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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME

OFICIO CONJUNTO N2 3/2024/MDS

Brasilia, na data da assinatura eletronica.

Ao (A) Senhor (a)
Secretario (a) Municipal de Assisténcia Social

Assunto: 162 Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PBF nas Metrépoles em 2024.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 71000.009856/2023-93.

Senhor (a) Secretario (a),

1. Como é de seu conhecimento, o Grupo de Coordenadores do Cadastro Unico e PBF nas
Metrdpoles foi criado com o objetivo de discutir e aprimorar a gestdo do Cadastro Unico nas Metrépoles,
que apresentam questdes especificas em virtude de sua complexidade e populacdo. Desde 19 de
novembro de 2013 foram realizados 15 encontros, onde foram discutidos os mais diversos temas, tais
como: equipe de referéncia do Cadastro Unico, gestdo do trabalho para o Cadastro Unico, articulacdo do
Cadastro Unico com os Programas Usudrios, indice de Gestdo Descentralizada Municipal (IGD-M),
estratégias de atualizacdo cadastral, histérico e desafios atuais para a gestdo do Cadastro Unico,
Classificacdo Brasileira de Ocupagdes — CBO para os Entrevistadores Sociais.

2. O Cadastro Unico, conhecido como a porta de entrada para diversos programas sociais,
passara por um processo de renovacdo sistémica. Apds um periodo de 14 anos, as transformacdes
previstas permitirdo uma integracdo online mais eficaz das distintas bases de dados sob a égide do
Governo Federal, além de automatizar procedimentos.

3. Com o proposito de prosseguir com o aprimoramento dos trabalhos do grupo, entre os
dias 02 e 06 de dezembro de 2024 ocorrera 162 Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PBF
nas Metrépoles, programado para transcorrer presencialmente em Brasilia/DF. Este encontro terd como
foco principal discuss&es técnicas do novo Sistema de Cadastro Unico, uma plataforma operacional online
gue promete maior agilidade, transparéncia e eficiéncia em suas funcionalidades, bem como a discussao
sobre as demais ac¢des de qualificacio do Cadastro Unico e as principais demandas e desafios
apresentados pelas Metrdépoles. Além disso, o encontro sera dividido com a tematica do Programa Bolsa
Familia, que serd conduzido em parceria com a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania - SENARC. Por
fim, no dia 04 de dezembro, os representantes de todas as metrdpoles participardao do evento promovido
pela Secretaria de Avaliagdo, Gestdo da Informacdo e Cadastro Unico — SAGICAD para o langamento do
novo Sistema de Cadastro Unico.

4, No que tange ao mencionado encontro, a SAGICAD se compromete a custear as passagens
e diarias para até dois participantes de cada municipio, sendo obrigatoriamente um deles o
coordenador/representante do Cadastro Unico e o outro um representante da area de Vigilancia
Socioassistencial. O municipio pode enviar até uma pessoa a mais, caso em que deverd arcar com as
despesas de passagens e didrias para essa pessoa, a qual sugere-se ser da Protecdo Social Basica.
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5. Solicitamos a confirmagdo da participacao dos representantes até o dia 11 de outubro de
2024, mediante o preenchimento da Ficha de Inscrigdo  acessivel pelo link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hzs-sTkHOJAXLfS5dh_6J-XF413Uf4CN/edit?
gid=135251461#gid=135251461 e o envio de uma cdpia assinada do Formulario de Plano de Viagem, o
gual se encontra no anexo desta correspondéncia, com envio obrigatério do referido documento para o e-
mail: dgcad@mds.gov.br. A programacdo do encontro serd encaminhada posteriormente. E importante
destacar que o convite é exclusivo para servidores efetivos ou comissionados, e ndo se estende a
colaboradores terceirizados.

Atenciosamente,

*assinado eletronicamente *
LETICIA BARTHOLO DE OLIVEIRA E SILVA
Secretaria de Avaliacdo, Gestdo da Informacio e Cadastro Unico

*assinado eletronicamente *
MAGDALENA SOPHIA OLIVEIRA PINHEIRO VILLAR DE QUEIROZ
Secretaria Nacional de Assisténcia Social - Substituta

*assinado eletronicamente*
ELIANE AQUINO CUSTODIO
Secretdria Nacional de Renda de Cidadania

Anexos: ||I - Anexo: Formulario de Plano de Viagem - (SEI 15949063).

== ] Documento assinado eletronicamente por Leticia Bartholo de Oliveira e Silva, Secretaria de
JEI! lil' Avaliag3o, Gest3o da Informac3o e Cadastro Unico, em 02/10/2024, as 15:57, conforme horario
i oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de
7 7020 da Presidéncia da Republica. .

assinatura

— Ty
eil _ Documento assinado eletronicamente por Eliane Aquino Custédio, Secretario(a) Nacional de Renda

ﬂm:_m;‘ [E'y de Cidadania, em 02/10/2024, as 17:43, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no §

| eletrénica 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

== 1 Documento assinado eletronicamente por Magdalena Sophia Oliveira Pinheiro Villar de Queiroz,
JEI! lil' Secretario(a) Nacional de Assisténcia Social, Substituto(a), em 02/10/2024, as 19:06, conforme

. horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de
————J ovembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

Referéncia: Processo n? 71000.009856/2023-93 SEI n2 15966698
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Assessoria Técnica do Gabinete
Rua Libero Badard, 425, 352 andar - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: 3291-9771
PROCESSO 6024.2024/0018468-7

Encaminhamento SMADS/GAB/AT N2 115341701

Sao Paulo, 16 de outubro de 2024.

SMADS/CAF/COF

Senhora Coordenadora,

Conforme convite 115341634, solicitamos autoriza¢do e encaminhamento das providencias para
adiantamento bancario para fins de disponibilizacdo de valores para didrias, translado para a secretaria
desta Secretaria, Marcelina Santos Concei¢do, e Chefe de Gabinete desta Secretaria, Luciana Marinho
Carvalho, a participarem do 162 Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas Metropoles
nos dias 01/12/2024 a 05/12/2024, em Brasilia -DF.

Seguem os dados bancarios da servidora titular que devera receber os valores referentes ao
adiantamento.

Marcelina Santos Conceicao
CPF 203.931.908-54

RG 22.963.579-9
Dados bancarios:

Banco do Brasil
Agéncia 4064-7
C/C 11381-6

Luciana Marinho Carvalho

RG 18.172.061-9
CPF 107.939.998-47

Dados Bancarios:

Banco do Brasil
Agéncia: 3076-7
CC: 254134

Atenciosamente,



-I Paulo Roberto Pacheco Mendonga
ﬁl. Chefe de Assessoria Técnica lll
Ficironica Em 02/12/2024, as 15:06.

cletronica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
codigo verificador 115341701 e o cddigo CRC 5EE26A89.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE RESERVA COM TRANSFERENCIA

N° 99.346

Data de Emissao: 02/12/2024
Processo: 6024.2024/0018468-7
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Identificagdo da Unidade

Orgdo: 93.00 - Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Unidade: 93.10 - Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Identificagcdo da Dotagao

Programatica: 08.244.3023.4.306 -Insergido das Familias no Cadastro Unico

Despesa: 3.3.90.14.00 -Diarias - Civil

Fonte de Recurso: 02.2.660.1080 -PMSP-SMADS/BLOCO GESTAO IGDBF - FNAS

Tipo Crédito Orgam.: 1 -Suplementar

Especificagdo

Historico da Reserva: participar do 16° Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e
PFB nas Metropoles nos dias 03/12/2024 a 05/12/2024, em Brasilia -DF.-

Valor da Reserva: R$ 2.136,00 (Dois Mil e Cento e Trinta e Seis Reais)

Demonstrativo de Saldos na Inclusao

Saldo Anterior da Dotagao: R$ 15.452,00
Valor da Reserva: R$ 2.136,00
Saldo Disponivel da Dotagao: R$ 13.316,00

Identificagdo da Unidade Executora

Empresa: 01 -PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Orgao: 24.00 - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social SMADS
Unidade: 24.10 - Gabinete do Secretario SMADS-GAB

Responsavel pela area Contabil

Incluido no Sistema por D315383
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PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N° 77 DE 11 DE
MARGCO DE 2019

CORRELACOES » ANEXOS

Dispbe sobre os procedimentos para realizagao de despesas por meio do regime de adiantamento.

PORTARIA SF n° 77, de 11 DE margo de 2019.
Dispbe sobre os procedimentos para realizagao de despesas por meio do regime de adiantamento.
O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA , no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando a necessidade de adogao de critérios que simplifiquem e desburocratizem a realizagao

de despesas por meio do Regime de Adiantamento,
RESOLVE :

CAPITULO |

DA AUTORIZACAO DO ADIANTAMENTO

Secao |

Da Formalizacéo do Pedido de Adiantamento

Art. 1° Os processos de adiantamento e suas prestagbes de contas serdo autuados mediante
identificacdo especifica no Sistema Eletronico de Informagbées (SEl) — assunto 3.0.01.01.14 -
Adiantamento/prestacado de contas, devendo ser formalizados e instruidos pela unidade orgcamentaria,

com oneracao de elemento de despesa proprio.

Art. 2° Deverao constar do processo a base legal do adiantamento, a dotagdo orgamentaria, o valor a
ser concedido, nome, registro funcional - RF e numero do cadastro de pessoas fisicas - CPF do
responsavel, o periodo de realizagdo da despesa, a definigdo e a justificativa do objeto da despesa, e

os documentos exigidos por lei ou regulamento.

§ 1° As despesas previstas nos incisos I, Il, 1ll, IV e Xl do art. 2° da Lei n® 10.513,_de 11 de maio de

1988, deverdo ter periodo de realizagdo mensal, com inicio e término dentro do mesmo més
calendario, podendo as despesas previstas nos demais incisos do referido artigo ter periodo de
realizagdo superior ao acima descrito, até o limite de 03 (irés) meses, desde que nao ocorram

retencdes de tributos.
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§ 2° As despesas previstas nos incisos |, Il, Ill do art. 2° da Lei Municipal n® 10.513, de 11 de maio de

1988, deveréao ser abrangidas no mesmo processo.

Art. 3° Quando houver qualquer alteragdo relativa a designacgdes, substituicdes, delegagdes ou
nomeacdes de Titular de Unidade Orgamentaria, devera ser informado no processo o numero da

respectiva Portaria e a data de sua publicagdo no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo - DOC.
Secao Il
Da Analise e Concessao do Adiantamento

Art. 4° O processo devidamente formalizado sera encaminhado a unidade responsavel pela execugao

financeira e orcamentaria do érgdo, nos termos do artigo 16 do Decreto Municipal n°® 48.592, de 6 de

agosto de 2007, que o analisara sob o aspecto formal e legal, e informara sobre as condi¢des para a
concessao do adiantamento, providenciando a seguir, se for o caso, o processamento dos documentos

contabeis no sistema de execug¢ao orcamentaria.
Secao Il
Da Conta Cartao de Controle de Despesa - CCD

Art. 5° O montante concedido a titulo de adiantamento ficara disponivel para utilizagcdo em sistema de
cartdo magnético, disponibilizado pelo Banco do Brasil S.A, e n&o podera ser utilizado para finalidade

distinta daquela para a qual foi concedido, devendo ser devolvido eventual saldo nao utilizado.

Art. 6° O cartdo de controle de despesa - CCD devera ser emitido mediante solicitacdo do Secretario

Municipal de cada Pasta, ou de quem este autorizar, ao Banco do Brasil S.A.

Paragrafo unico. Cabera ao Departamento de Administragdo Financeira — DEFIN executar os
procedimentos, junto ao Banco do Brasil, necessarios a correta utilizagdo do meio de pagamento de

que trata o “caput” deste artigo.

CAPITULO I

DA UTILIZACAO DO ADIANTAMENTO

Secao |

Da Realizagdo de Despesas pelo Regime de Adiantamento

Art. 7° O responsavel pelo adiantamento realizara as despesas de acordo com o autorizado e efetuara

as retencdes de impostos necessarias, providenciando os documentos de despesa.

Art. 8° Os pagamentos deverdao ser realizados utilizando a maquineta associada a rede VISA,
permitidos, excepcionalmente, transferéncia via DOC/TED, pagamento de boletos bancarios e saques

de até 10% do valor do adiantamento.
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§ 1° A utilizagdo dos meios de pagamento excepcionais previstos no “caput” devera ser autorizada
previamente pelo titular da unidade responsavel pela execugao financeira e orgamentaria da estrutura

organizacional de cada drgao, apos pedido fundamentado do responsavel pelo adiantamento.

§ 2° Os saques efetuados em dinheiro no pais deverao ser feitos, preferencialmente, nos terminais de
autoatendimento das agéncias do Banco do Brasil S.A., a fim de evitar o pagamento de taxas de

servico pela utilizagdo da rede Banco24horas.

Art. 9° Excetuam-se da obrigatoriedade prevista no artigo 5° desta Portaria os pagamentos de diarias e
de inscricdo em cursos e demais eventos em que ha o uso total e imediato do valor adiantado, sendo
permitido, nesses casos, o depdsito em conta corrente do Banco do Brasil S.A. indicada pelo
responsavel pelo adiantamento, desde que seja de sua titularidade e esteja cadastrada no Sistema de

Orgcamento e Finangas — SOF.

§ 1° No caso de os pagamentos de diarias serem feitos em nome de um unico servidor responsavel
pelo adiantamento, o qual repassara os valores a outros servidores, dever-se-a utilizar o sistema do

cartdo de controle de despesas - CCD.

§ 2° A conta corrente prevista no “caput” deste artigo ndo podera ser da modalidade “conta salario”,
normatizada pela Resolugdo CMN 3.402 de 2006, pela Resolugdo CMN 3.424 de 2006, pela Circular
BACEN 3.336 de 2006 e pela Circular BACEN 3.338 de 2006.

Art. 10. O valor do adiantamento inclui os valores referentes as contribuicdes e demais obrigacdes

tributarias, ndo podendo ultrapassar os limites legais estabelecidos.

Art. 11. Nos adiantamentos em que haja despesas com ftributos a reter na fonte, o responsavel pelo
adiantamento devera efetuar o seu recolhimento até o 1° (primeiro) dia util do més subsequente ao fato

gerador.

§ 1° O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS dar-se-a por meio do
Documento de Arrecadagcado do Municipio de Sado Paulo — DAMSP, emitido na internet no Portal da

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

§ 2° O recolhimento do Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF, quanto aos servigos prestados por
pessoas fisicas e juridicas, dar-se-a por meio do Documento de Arrecadagdo do Municipio de Sao
Paulo — DAMSP, no Portal de Precos Publicos na Intranet da PMSP.

§ 3° Os recolhimentos referentes as contribuigbes sociais devidas ao Instituto Nacional do Seguro

Social — INSS, quanto aos servicos prestados:

a) por pessoa fisica, incluida a contribuicdo patronal, dar-se-d0 por meio do Documento de

Arrecadagéo do Municipio de Sao Paulo — DAMSP, no Portal de Pregos Publicos na Intranet da PMSP;

b) por pessoas juridicas, dar-se-do por meio da Guia da Previdéncia Social — GPS.
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Art. 12. Efetivado o recolhimento dos tributos no prazo citado no artigo 11 desta Portaria, os valores
das retengdes e os demais dados constantes do documento fiscal deverao ser cadastrados no Sistema
de Orgcamento e Finangas — SOF, consoante cronograma disponibilizado pelo Departamento de

Administragédo Financeira — DEFIN da Secretaria Municipal da Fazenda.

Paragrafo unico. O cadastro mencionado no “caput” deste artigo sera efetuado pelo servidor

responsavel pelo adiantamento ou pela unidade responsavel pela execugao financeira e orgamentaria.

Art. 13. A aquisicdo de material permanente por meio do regime de adiantamento, em consonancia
com as normas que disciplinam a matéria, sera justificada e autorizada pelo Ordenador de Despesa,
exclusivamente, nos casos em que caracterizada como despesa de pequeno vulto, devidamente

comprovada sua urgéncia ou emergéncia, observado o interesse publico e a razoabilidade dos gastos.

Art. 14. Em caso de afastamento permanente do responsavel pelo adiantamento, o Titular da Unidade
Orgamentaria solicitara, junto a instituicdo financeira, o recolhimento do valor ndo utilizado aos cofres

municipais e o encerramento do cartdo de controle de despesas - CCD.

Art. 15. O servidor titular do cartdo de controle de despesas - CCD, responsavel pelo adiantamento,
ressarcira as despesas realizadas em desacordo com a legislagao que rege a matéria, ficando sujeito,

ainda, a aplicacao de medidas administrativas, civis e penais cabiveis.
Secao Il
Da Devolugéo do Saldo nao Utilizado

Art. 16. O responsavel pelo adiantamento devera transferir o saldo n&o utilizado para a conta da
Prefeitura, em até 3 (irés) dias uteis, contados do encerramento do periodo de realizagdo do

adiantamento.

§ 1° As transferéncias realizadas com o uso do cartdo pelos responsaveis ensejardo o processamento
de Documento de Recolhimento ou Depdsito — DRD, gerado e validado automaticamente, conforme

cadastrado no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF para o Orgéo.

§ 2° As transferéncias ou depositos realizados sem o uso do cartdo pelos responsaveis deverao
ocorrer por meio de Documento de Recolhimento ou Depésito — DRD gerado manualmente no Sistema
de Orgamento e Finangas - SOF, em até 2 (dois) dias Uteis apds a transferéncia ou depésito, conforme

Anexo 4.

§ 3° O DEFIN ira validar o Documento de Recolhimento ou Depésito — DRD cadastrado manualmente
em até 3 (trés) dias uteis contados do cadastro, desde que os dados cadastrados (conta corrente, valor
e data de recebimento) estejam corretos e desde que as funcionalidades do Sistema de Orgamento e

Finangas - SOF estejam disponiveis.

§4° Os documentos de Recolhimento ou Depdésito - DRD, tratados nos paragrafos 1° e 2° deste artigo,
poderdo ensejar reversdo a dotacdo orgamentaria originaria, desde que efetuados no mesmo exercicio

financeiro da emissao da nota de empenho do adiantamento e desde que a funcionalidade especifica
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para tal agcao esteja disponivel no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.
CAPITULO 1l

DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |

Da Documentacao Geral Necessaria

Art. 17. Apds a realizagdo da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntaréa os documentos
comprobatdrios e formularios exigidos para prestagao de contas, encaminhando o processo a unidade
responsavel pela execugao financeira e orgamentaria do 6érgao em até 10 (dez) dias corridos, contados

do encerramento do periodo de realizagdo da despesa.

Paragrafo Unico. Se o prazo findar em dia nao util, a prestacdo de contas devera ser feita no dia util

imediatamente anterior.
Art. 18. A prestacado de contas do adiantamento sera instruida com a seguinte documentagao:

| — notas fiscais devidamente quitadas pelo fornecedor ou prestador de servigco por meio de recibo de

pagamento ou de aposigédo de carimbo identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto;

Il — recibos de comprovagéao das despesas, fornecidos pelas entidades ndo obrigadas a emisséo de
documento fiscal, devendo constar identificacdo do CNPJ, carimbo identificador da empresa, data e

assinatura do preposto;

IIl — recibos de pagamento do contribuinte individual, com indicacdo do nome, endereco, documento de
identificacdo (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), numero da inscricdo no INSS, numero da

inscrigdo municipal (CCM), valor bruto, valores retidos e valor liquido;

IV — documento de arrecadagédo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP relativo ao Imposto de Renda
Retido na Fonte — IRRF, ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS e a contribuigédo para

a previdéncia social — INSS retida de pessoa fisica;

V — comprovante da contribuicdo previdenciaria retida de pessoa juridica (GPS) e outras guias de

recolhimento devidamente quitadas;
VI — demonstrativo em que constem as despesas do cartdo de controle de despesas - CCD;

VIl — comprovante de transferéncia e/ou depdsito do saldo nao utilizado e Documento de Recolhimento

ou Depdsito — DRD devidamente validado;
VIl — Nota de Incorporacao de Bens Patrimoniais Méveis — NIBPM,;
IX — 22 via da intimagdo com a devida ciéncia do interessado, no caso de decisdo em 12 instancia;

X — comprovante de pagamento de inscrigdo de servidores em eventos.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-sf-77-de-11-de-marco-de-2019 5/13



07/03/2023 14:51 PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N° 77 DE 11 DE MARCO DE 2019 « Catalogo de Legislacdo Mun...

§ 1° Ficam dispensados de quitagao as notas fiscais ao consumidor e os cupons fiscais.

§ 2° Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Unidade Orgamentaria ou, se for o caso,

da Unidade de Servico de Natureza Operacional que realizou as despesas.

§ 3° Os documentos expedidos pelos 6rgaos da Administragdo Publica poderao ser apresentados por

meio de copia reprografica.

§ 4° Excepcionalmente, poderéo ser autorizadas pelo Titular da Unidade Orgamentaria as despesas
comprovadas por meio de 2% via ou copia autenticada de Nota Fiscal, desde que devidamente

justificadas pelo responsavel.
Art. 19. Os documentos inerentes a prestagao de contas ndo devem conter rasuras, erros ou emendas.

Art. 20. Para fins de uniformidade na instrugdo dos processos de prestacdo de contas, deverdo ser

utilizados anexos especificos, observando-se a ordem numérica e o seguinte roteiro:
| —Anexo 1 - "Despesas com Condugao": relacionar as despesas por servidor;

Il — Anexo 2 - "Resumo das Despesas": informar, agrupadamente, por elemento de despesa, a

justificativa da despesa, especificando sua utilizagéo.

§ 1° Caso haja a necessidade de utilizagdo de duas ou mais folhas do Anexo 2, o subtotal de cada

folha devera ser transportado a folha seguinte, até que se complete o valor total adiantado.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o Anexo 2 devera conter, na ultima folha, as assinaturas
do responsavel pelo adiantamento, do Titular da Unidade Orgamentaria e do conferente da prestacao

de contas, apostas sobre os respectivos carimbos quando n&o realizadas eletronicamente.
Secao ll
Da Documentagao Especifica para Comprovacgéao de Diarias

Art. 21. Na prestacao de contas de adiantamento para diarias, ndo sera necessaria a apresentagao de
todos os comprovantes listados no artigo 18 desta Portaria, devendo o processo ser instruido com a

seguinte documentagéo:

| — passagem aérea, rodoviaria, ferroviaria (ou documento similar), ou cupom de embarque, ou recibo

de pedagio quando a locomogé&o ocorrer em veiculo proprio ou oficial;

Il — informativo contendo a divulgagdo do valor do cambio oficial da data de empenhamento da

despesa, quando se tratar de viagens internacionais;

Il — comprovantes da participagdo dos servidores nos eventos, tais como cursos, congressos,

seminarios e reunides.

Secao Il

Da Analise Prévia e da Baixa do Processo no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF
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Art. 22. A unidade responsavel pela execugao financeira e orgamentaria, a fim de proceder a baixa do
processo no Sistema de Orgamento e Finangas — SOF, efetuara pré-analise da prestagao de contas,
verificando se a soma do montante de despesas comprovadas e do saldo n&o utilizado corresponde ao

valor total do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. Constatada divergéncia entre a soma do montante de despesas comprovadas e do
saldo nao utilizado, e o valor total do adiantamento, e n&o sendo regularizada a incorregdo dentro do
prazo estabelecido no artigo 17 desta Portaria, ndo sera realizada a baixa do processo no Sistema de

Orgcamento e Finangas - SOF, e o responsavel sera considerado em alcance.

Art. 23. O servidor responsavel pela baixa devera identificar todas as Notas de Empenho do processo,
assim como os Documentos de Recolhimento ou Depodsito — D.R.D referentes ao saldo nao utilizado,

quando houver.

Art. 24. Nao havendo divergéncias, a baixa do processo de adiantamento sera realizada no Sistema de
Orgamento e Finangas — SOF pela unidade de execugéo financeira e orgamentaria do 6rgao, no prazo
maximo de 03 (irés) dias uteis, contados do encaminhamento do processo pelo responsavel pelo

adiantamento a unidade.

§ 1° Nao serdo contados no prazo previsto no “caput” deste artigo os dias em que as funcionalidades
necessarias a baixa do processo no Sistema de Orcamento e Financas - SOF estiverem inoperantes

para toda a Prefeitura.

§ 2° Caso o terceiro dia util do prazo previsto no “caput” deste artigo se der antes da reabertura, no
novo exercicio, da funcionalidade para baixa de adiantamento do médulo Execugdo Orgamentaria do
Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, o referido prazo sera interrompido e sua contagem reiniciar-
se-a a partir do dia de reabertura da supracitada funcionalidade no Sistema de Orgamento e Financgas -
SOF.

§ 3° O cancelamento do registro de baixa da prestacdo de contas no Sistema de Orgamento e
Finangas — SOF somente podera ser realizado pela Divisao de Controles Contabeis — DICOC do
Departamento de Contadoria — DECON, mediante encaminhamento de justificativa do responsavel

pela baixa ou de seu superior hierarquico.

Art. 25. Caso nao seja efetuada a baixa do processo de adiantamento, seja em razado da inobservancia
do prazo previsto no artigo 24 desta Portaria, seja em decorréncia da nao prestacao de contas, total ou
parcial, havera um bloqueio automatico no Sistema de Orcamento e Finangas — SOF a partir do 4°
(quarto) dia util apdés o término do prazo estabelecido no artigo 17 desta Portaria, o que impedira o

recebimento de novos adiantamentos pelo responsavel.

Secao IV

Da Deliberacdo em Primeira Instancia
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Art. 26. Apds a baixa do processo de adiantamento no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, a
unidade responsavel pela execugao financeira e orgamentaria do 6rgao, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos contados da data da prestagdo de contas, efetuara analise detalhada da referida prestacao,
verificando sua exatidao aritmética, obediéncia a legislacéo, justificacdo da despesa e conformidade
com o elemento de despesa onerado, e emitira parecer conclusivo, que sera submetido a apreciagao

da chefia da unidade para subsidiar a decisédo sobre a prestagéo de contas.

Paragrafo unico. Na hipotese de a prestagdo de contas apresentar irregularidades sanaveis, a unidade
responsavel pela execucgéo financeira e orcamentaria do érgao podera intimar o responsavel pelo
adiantamento para que adote as providéncias necessarias a regularizacdo do processo, no prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias corridos, o qual ndo suspendera o prazo estipulado no “caput” deste

artigo.

Art. 27. A prestagdo de contas sera submetida a apreciacdo do chefe da unidade de execugao
financeira e orgamentaria da estrutura organizacional de cada 6rgéo, que tera o prazo de 05 (cinco)
dias corridos, contados da data de emissao de parecer conclusivo de sua unidade, para analise e

emissao de despacho decisorio, conforme modelo constante do Anexo 3 desta Portaria.

Paragrafo unico. O prazo previsto no “caput” deste artigo podera ser prorrogado por até 10 (dez) dias
corridos, a pedido do chefe da unidade de execucgéo financeira e orgamentaria e mediante decisao

fundamentada do titular da unidade orgamentaria.

Art. 28. O chefe da unidade de execugao financeira e orgamentaria da estrutura organizacional de cada
orgao decidira sobre a prestagao de contas no préprio processo em que foi concedido o adiantamento,
providenciando a publicacdo do despacho decisério no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo em até 3

(trés) dias Uteis apos a sua assinatura.

Art. 29. Caso o chefe da unidade de execucgao financeira e orcamentaria da estrutura organizacional de
cada o6rgao considere necessaria instrugao adicional do processo de adiantamento ou a sua
regularizagao, intimara o responsavel pelo adiantamento para que adote as providéncias necessarias
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, durante o qual ficard suspenso o prazo de que trata o

“caput” do artigo 27.

Art. 30. Aprovada a prestagao de contas, a unidade de execucgao financeira e orgamentaria, até o 3°
(terceiro) dia util contado da data da publicagdo do despacho de aprovacao da prestagao de contas no
Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo - DOC, devera providenciar o registro de aprovagao no Sistema
de Orcamento e Finangas — SOF, ainda que necessaria a realizagao de retificagdo do despacho e/ou

da sua publicacao.

§ 1° Se o termo final do prazo previsto no “caput” deste artigo se der no més de janeiro, e antes da
reabertura, no novo exercicio, da funcionalidade para aprovagao de contas de adiantamento do médulo
Execugcao Orgamentaria do Sistema de Orgamento e Finangcas - SOF, o referido prazo sera
interrompido e sua contagem reiniciar-se-a a partir do dia de reabertura da supracitada funcionalidade

no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.
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§ 2° O cancelamento do registro de aprovagao da prestacdo de contas no Sistema de Orgamento e
Finangas — SOF somente podera ser realizado pela Divisao de Controles Contabeis — DICOC do
Departamento de Contadoria — DECON, mediante encaminhamento de justificativa do responsavel

pela aprovagao das contas ou de seu superior hierarquico.

Art. 31. Até o 5° (quinto) dia util contado da data da publicagdo do despacho de aprovagdo da
prestagdo de contas no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo — DOC, a unidade responsavel pela
execugdo financeira e orcamentaria do 6érgao encaminhara a Divisdo de Controles Contabeis — DICOC,
do Departamento da Contadoria — DECON, relacédo dos processos concedidos até o exercicio de 2010,
aprovados e publicados no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo - DOC, ainda que necessaria a

realizacao de retificacdo do despacho e/ou da sua publicagao.
Secao V
Da Interposicdo de Recurso Contra Decisdo de Primeira Instancia

Art. 32. O responsavel pelo adiantamento podera interpor recurso contra a decisdao de rejeigao
proferida em primeira instancia, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da data de sua intimagao

pessoal.

Paragrafo unico. Caso o responsavel pelo adiantamento nado pertenga mais aos quadros dos
servidores municipais, o prazo previsto no “caput” deste artigo sera contado da data do aviso de

recebimento da notificacdo encaminhada, via correio, ao seu enderego residencial.

Art. 33. O recurso sera interposto perante o chefe da unidade de execucgao financeira e orgamentaria
da estrutura organizacional de cada 6rgéo, que podera rever sua decisdo ou encaminha-lo, no prazo
de 05 (cinco) dias corridos contados de seu recebimento, a autoridade competente para julgamento em
segunda instancia, conforme dispde o paragrafo Unico do artigo 16 do Decreto Municipal n® 48.592, de
6 de agosto de 2007.

Secao VI

Da Deliberagdo em Segunda Instancia

Art. 34. No caso de interposicdo de recurso contra a decisdo de primeira instancia, o prazo para a
deliberagao da autoridade competente € de 10 (dez) dias corridos, contados da data em que o
processo SEI foi encaminhado para decisdo, ou, tratando-se de processo autuado no SIMPROC, da

data do recebimento do processo em seu protocolo.

Paragrafo unico. O prazo previsto no “caput” deste artigo podera ser prorrogado por até 10 (dez) dias

corridos, mediante decisdo fundamentada do titular da unidade orcamentaria.

Art. 35. A decisdo sobre o recurso interposto, observada a competéncia estabelecida no paragrafo

unico do art. 16 do decreto 48.592, de 6 de agosto de 2007, sera proferida no préprio processo em que

foi concedido o adiantamento, com publicagdo do despacho no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo,

conforme modelo constante do Anexo 3 desta Portaria.
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Art. 36. Caso a autoridade competente considere necessaria instrugdo adicional do processo de
adiantamento ou a sua regularizacdo, determinara ao responsavel pelo adiantamento adogao das
providéncias necessarias no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, durante o qual ficara suspenso o

prazo de que trata o “caput” do artigo 34.

Art. 37. Caso o processo esteja em condicbes de ser aprovado, devera ser publicado despacho de
aprovacao conforme modelo constante no anexo 3 desta Portaria e, em seguida, ser registrada a

aprovacao no Sistema de Orgamento e Finangas — SOF, conforme disposto no artigo 30.
CAPITULO IV

DAS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS EM DECORRENCIA DA NAO PRESTAGCAO DE CONTAS NO
PRAZO REGULAMENTAR, OU DE SUA REPROVAGAO, E DA REALIZAGCAO INDEVIDA DE
DESPESAS POR MEIO DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 38. A ndo observancia dos prazos fixados nesta Portaria implicara a representagéo do responsavel
pelo adiantamento ao Titular da Unidade Orgamentaria, o qual devera cumprir, de imediato, o disposto
no artigo 19 do Decreto Municipal n°® 48.592, de 6 de agosto de 2007.

Paragrafo uanico. Inclui-se como medida administrativa a ser tomada pelo Titular da Unidade
Orgamentaria a adogao de providéncias necessarias a inscricdo do servidor no Cadastro Informativo
Municipal — CADIN, nos termos do artigo 2° da Lei Municipal n® 14.094, de 6 de dezembro de 2005, e

com observancia do disposto nos artigos 4° e 5° do Decreto Municipal n® 47.096, de 21 de margo de
2006.

Art. 39. As unidades responsaveis pela execugao financeira e orgamentaria deverao informar a Diviséo
de Gerenciamento do Sistema de Execug¢ao Orgcamentaria — DISEO, do Departamento de Contadoria —
DECON, os nomes dos responsaveis pelo adiantamento que tiveram suas contas rejeitadas, para que

sejam registrados no cadastro de Credores como impedidos de receber novos adiantamentos.

Art. 40. Serédo glosadas as despesas realizadas em desacordo com as normas estabelecidas na

legislacao federal, estadual e municipal.

§ 1° Observado o disposto na Portaria SF n°® 63/2006, o valor glosado devera ser recolhido por meio de

Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP, no item Restituicdes Diversas -
codigo especifico para Devolugdes de Adiantamento, no Portal de Pregos Publicos na Intranet da
PMSP.

§ 2° As glosas previstas no “caput” deste artigo aplicar-se-&o as disposicdes contidas na Lei Municipal
n® 10.734,_de 30 de junho de 1989, com as modificagbes introduzidas pela Lei n® 13.275, de 4 de

janeiro de 2002, que dispde sobre a atualizacdo monetaria dos débitos para com a Fazenda Municipal,

considerando-se como "dia do vencimento" a data em que foi realizada a despesa.

Art. 41. O processo de adiantamento cuja prestagdo de contas tenha sido rejeitada, sem que o
responsavel tenha devolvido valor eventualmente glosado, devera ser encaminhado a Procuradoria

Geral do Municipio — PGM para verificagdo da possibilidade de cobranga administrativa ou judicial dos
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valores devidos, sem prejuizo da apuragao de eventual responsabilidade funcional, nos termos do
Decreto Municipal n°® 43.233, de 22 de maio de 2003.

§ 1° Promovida acéo judicial para cobranca dos valores devidos, a Procuradoria Geral do Municipio
informara, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, o niumero do processo e a data de ajuizamento a
unidade responsavel pela execugdo financeira e orgamentaria do 6rgédo, que devera providenciar

imediatamente o registro dessas informacgdes no Sistema de Orgamento e Finangas — SOF.

§ 2° O cancelamento do registro de encaminhamento da prestagéo de contas para o ambito judicial no
Sistema de Orgcamento e Finangas — SOF somente podera ser realizado pela Divisdo de Controles
Contabeis — DICOC do Departamento de Contadoria — DECON, mediante envio de justificativa do

responsavel pelo registro ou de seu superior hierarquico.

CAPITULO V

DA CONCLUSAO E DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO
Art. 42. O processo de adiantamento podera ser concluido ou arquivado:

| — no caso de aprovagao da prestacdo de contas, apds publicagdo da decisdo da autoridade
competente e respectivo registro no Sistema de Orgcamento e Finangas — SOF, ou, para a situagao
referida no artigo 31 desta Portaria, apés o envio a Divisdo de Controles Contabeis — DICOC da

relacdo dos processos concedidos até o exercicio de 2010;

Il — na hipotese de o responsavel pelo adiantamento nao ter prestado contas, ou de a prestagao ter
sido rejeitada, apds o ressarcimento das despesas glosadas, ou a regularizacdo das pendéncias que
impediram a aprovacao, e publicagdo da decisao da autoridade competente no Diario Oficial da Cidade

de Sao Paulo — DOC, com o respectivo registro no Sistema de Orgamento e Finangas — SOF.

Paragrafo unico. O disposto no inciso Il do “caput” deste artigo ndo implica dispensa de apuragado de

eventual responsabilidade funcional do servidor responsavel pelo adiantamento.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Em caso de impedimento do servidor responsavel pelo adiantamento, como férias, licengas e

outros, deverao ser adotadas, antes do periodo de impedimento, as seguintes medidas:

| — encerramento do processo, se o valor do adiantamento ainda nao tiver sido recebido pelo

responsavel;

Il — prestagdo de contas, com apresentacdo dos documentos referentes as despesas realizadas e o
recolhimento do saldo ndo utilizado, se houver, no caso de o valor do adiantamento ter sido recebido

pelo responsavel.
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Paragrafo unico. O inicio do periodo de impedimento, quando n&o esperado, ndo elide a
responsabilidade do servidor de prestar contas do adiantamento recebido, devendo apresenta-las de

imediato.

Art. 44. Os Anexos 1, 2 e 3 sdo de uso obrigatorio por todas as Unidades, devendo ser reproduzidos
pela propria Unidade de acordo com os modelos integrantes desta Portaria, observando-se as

disposicdes especificas neles contidas.

Art. 45. Os processos de adiantamento ainda n&o definitivamente julgados, concedidos nos termos do
Decreto Municipal n°® 43.731, de 5 de setembro de 2003, e da Portaria SF n° 15/2004, e suas

prestacdes de contas, serdo analisados de acordo com as normas constantes do Decreto Municipal n®
48.592, de 06 de agosto de 2007, e desta Portaria.

Art. 46. Ficardo disponiveis para consulta no Portal da Transparéncia do Governo Municipal:
| - os valores disponibilizados por meio de adiantamentos;
Il - os gastos realizados por meio do cartdo de controle de despesas - CCD.

Art. 47. Em até 30 (trinta) dias apos a publicacdo desta Portaria, os titulares das contas correntes de
adiantamento deveréo transferir os saldos remanescentes para a conta corrente da Prefeitura, devendo
os valores ser registrados como receita pelo cadastro de Documento de Recolhimento ou Depdésito —
DRD, com a consequente baixa dos respectivos adiantamentos e encerramento das contas bancarias

a eles referentes, respeitando os prazos estipulados nesta Portaria.

§ 1° Caso o periodo de realizagdo da despesa do adiantamento se encerre em data posterior a
publicacdo desta Portaria, os titulares do adiantamento deverao efetuar a devolugdo de saldo em
conformidade com o prazo previsto no artigo 16 desta Portaria e o encerramento das contas em até 30

(trinta) dias contados do término do periodo de realizagdo da despesa.

§ 2° Excetuam-se do prazo previsto no “caput’” e no § 1° deste artigo os casos em que exista(m)
cheque(s) emitido(s) e ndo sacado(s) na conta de adiantamento, hipoétese na qual o responsavel pela
conta bancaria devera efetuar a devolugéo e o encerramento da conta em até 30 (trinta) dias apos a

compensagao ou prescrigao do(s) cheque(s).

§ 3° Findo o prazo previsto no “caput” ou nos §§ 1° e 2° deste artigo, o diretor do Departamento de
Administragcdo Financeira - DEFIN, da Subsecretaria do Tesouro Municipal, ficara autorizado a
providenciar junto aos Bancos as transferéncias de saldo e o encerramento das contas de

adiantamento.

Art. 48. A implantacdo do cartdo de controle de despesas ocorrera inicialmente na Secretaria Municipal
de Fazenda e na Secretaria Municipal de Gestao, as quais ficardo obrigadas a sua utilizagéo a partir da

publicacéo desta Portaria.

Paragrafo unico. O cronograma de implantagdo do cartdo de controle de despesas nas demais

unidades orgamentarias sera publicado por meio de ato préprio do diretor de DEFIN.
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Art. 49. Fica aprovado o manual de utilizagdo do cartdo de controle de despesas, nos termos do Anexo

5 desta Portaria.

Art. 50. As duvidas e os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 51. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogada a Portaria SF n° 151, de 29
de outubro de 2012.

Este texto n&o substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sdo Paulo

Anexos

Anexos 1 a 4 da Portaria SF n° 77_2019.pdf (199.26 KB)
Anexo 5 da Portaria SF n° 77_2019 - Manual de utilizacdo CCD.pdf (3.12 MB)

Correlagoes

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 1 DE 6 DE
DEZEMBRO DE 2022

PORTARIA INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL - IPREM N° 27 DE 21 DE JUNHO DE 2022
PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N° 153 DE 24 DE AGOSTO DE 2020
PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 1 DE 1 DE
DEZEMBRO DE 2021

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 1 DE 1 DE ABRIL DE
2020

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 2 DE 27 DE
SETEMBRO DE 2019

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 2 DE 9 DE
DEZEMBRO DE 2020

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM/DEFIN N° 3 DE 2 DE
DEZEMBRO DE 2019
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Setor de Prestacao de Contas
Rua Libero Badard, 425, 362 andar - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone:

Despacho

PROCESSO 6024.2024/0018468-7: Autorizo a formalizacao de Processo de Adiantamento e
Sua Prestacdo de Contas, de acordo com o Decreto 23639/87; inciso VI do artigo 2° da lei
10513 de 11 de maio de 1988; artigo 1°, paragrafos 2° e 3° do artigo 6° , artigo 8° e artigo 15°
do Decreto 48592 de 06 de agosto de 2007; Decreto 48744 de 20 de setembro de 2007,
Portaria SF 198/2016 e Portaria SF 77 de 11 de margo de 2019: “Viagens Temporarias de
Servidores no Interesse da Administragdo”, para participar do 162 Encontro dos
Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas Metrdpoles nos dias 03/12/2024 a
05/12/2024, em Brasilia -DF.-da servidora LUCIANA MARINHO CARVALHO, RF
857.983-1, CPF N. 107.939.998-47 no valor de R$ 2.136,00 (dois mil, cento e trinta e seis
reais) onerando a Dotacdo numero 93.10.08.244.3023.4.306.33901400.02.2.660.1080.1, para
pagamento de didrias

Marcelina da Concei¢ao Santos
SECRETARIA
SMADS

Marcelina Concei¢dao dos Santos
Secretdrio(a) Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Em 02/12/2024, as 15:42.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
cédigo verificador 115365933 e o cédigo CRC 808E4233.

Referéncia: Processo n2 6024.2024/0018468-7 SEIn2 115365933



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Setor de Prestacao de Contas
Rua Libero Badard, 425, 362 andar - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone:
PROCESSO 6024.2024/0018468-7

Informag¢do SMADS/CAF/STPC N2 115368340
SMADS/GAB/EXP

Encaminhamos para publicagdo do despacho doc. 115365933, devolvendo para prosseguimento.

Sdo Paulo, 02 de dezembro de 2024.

cloironso

: -I Jair Galera
I. Assessor(a) IV
plocEsss Em 02/12/2024, as 15:46.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
codigo verificador 115368340 e o cddigo CRC 2C5C45DE.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Assessoria Técnica do Gabinete
Rua Libero Badard, 425, 352 andar - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: 3291-9771
PROCESSO 6024.2024/0018468-7

Encaminhamento SMADS/GAB/AT N2 115369049

Sao Paulo, 02 de dezembro de 2024.
SMADS /GAB/EXP

Sra. Chefe de Gabinete,

Solicita-se encaminhamento 8 SGM/GAB

SGM/GAB
Senhor Secretario,

Encaminhamos, o Convite SEI 115341634 solicitando autorizacdo e encaminhamento das providencias para
afastamento da Secretaria desta Secretaria Marcelina Santos Conceicdo, que devera participar do 162
Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas Metropoles nos dias 02/12/2024 a 05/12/2024,
em Brasilia -DF.

Atenciosamente,

Paulo Roberto Pacheco Mendonga

Sel! é Chefe de Assessoria Técnica lll

processe Em 02/12/2024, as 16:00.

rlEtronsca

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
codigo verificador 115369049 e o codigo CRC 4F072C85.
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III - A eficicia do presente despacho fica condicionada a
apresentagdo dos documentos que comprovem que a contratada
mantém a idoneidade para contratar com a Administragdo, que se
traduzird na inclusio das certiddes de cautela e estilo, em
conformidade com a orientagdo do Tribunal de Contas do
Municipio.

IV - Encaminhe-se a SIURB/DAF/DF para eventuais providéncias
financeiras, apo6s, para SIURB/DAF/DL/NCON para a
formalizagdo do Termo de Aditamento.

Documento: 114991802 | Despacho Autorizatorio

SEI 6022.2023/0003764-9
Int.: Construtora Lettieri Cordaro Ltda.

Ass.: Prorrogagdo do Prazo de Execugdo Contratual e Aditivo de
Valor - Contrato n° 240/SIURB/23 - Urbanizagdo de espago
publico municipal e servigos complementares - Jd. Maria Lidia.

DESPACHO

I - A vista dos elementos constantes deste expediente, em especial
da manifestagdo de SIURB/OBRAS-1 (114517248 e 114895221), bem
como da AJ (114897595, 114991764), que acolho e adoto como razdo
de decidir, com fundamento na Lei n® 13.278/02, regulamentada
pelo Decreto n® 44.279/03, nos termos do artigo 65, I, b da Lei
Federal n° 8.666/93 AUTORIZO o aditamento de valor do
Contrato n° 240/SIURB/23, celebrado com a CONSTRUTORA
LETTIERI CORDARO LTDA., inscrita no CNPJ sob n°
07.879.965/0001-45, cujo objeto ¢ contratagio de empresa
especializada para urbanizagdo de espago publico municipal e
servigos complementares - Jd. Maria Lidia, aditamento este,
correspondendo a um acréscimo de R$ 2.965.155,20 (dois
milhdes, novecentos e sessenta e cinco mil cento e cinquenta e
cinco reais e vinte centavos), alterando o valor do contrato de R$
13.777.131,57 para R$ 16.742.286,77, com adogdo da planilha de
orgamento (113820516), com acréscimos, sem compensagdo, de
24,98% e decréscimos, de 3,46%, sobre o valor inicial do contrato,
sendo certo que tal alteragdo de valor estd dentro dos limites
estabelecidos no ACORDAO N° 749/2010 - TCU - Plenério.

II - Outrossim, nos termos da informagdo de STURB/DAF/DF (
112715046), hé disponibilidade de recursos financeiros para o aditivo
proposto conforme Nota de Reserva n® 84.858 (112707984) onerando
as dotagdo orgamentaria n°
86.22.17.451.3008.5.013.4.4.90.51.00.03.1.759.0709 do
orgamento vigente.

III - AUTORIZO nos termos do artigo 57, §1°, e seus incisos a
prorrogagdo do prazo de execugdo do contrato por mais 60
(sessenta) dias corridos, a contar de 25/11/2024, conforme novo
cronograma fisico-financeiro (114895170).

IV - PUBLIQUE-SE.

V - Encaminhe-se a STURB/DAF/DF para providéncias contabeis
e apds remeta-se o presente para STIURB/DAF/DL/NCON, para a
formalizagdo do Termo de Aditamento, sendo necessaria a juntada
dos documentos de regularidade fiscal da empresa contratada, nos
termos do Anexo da Instrugdo n® 02/2019 do Tribunal de Contas
do Municipio de Sao Paulo.

Documento: 115143735 | Despacho Autorizatério

Processo SEI n° 6022.2023/0007132-4
Int.: Hidropav Construtora E Participa¢des Ltda.

Ass.: Contrato n° 446/SIURB/23 - Recuperacdo Estrutural da
Ponte do Jaguaré.

DESPACHO

I - A vista dos elementos que instruem o presente, em especial das
manifestagdes da area técnica (114904536 e 115092302), considerando
as decisdes do Tribunal de Contas da Unido citadas no Parecer
elaborado pela Assessoria Juridica desta Pasta (115143033), que
acolho, com fundamento no artigo 111 da Lei n° 14.133/2021, que
rege o Contrato n® 446/SIURB/23, celebrado com a empresa
HIDROPAV CONSTRUTORA E PARTICIPACOES LTDA,
inscrita no CNPJ n° 31.258.472/0001-72, AUTORIZO a
prorrogagdo em carater excepcional do prazo de conclusdo da obra
por mais 25 (vinte e cinco) dias corridos, a contar da data do
vencimento original do contrato, com adogdo do novo cronograma
fisico-financeiro anexo no doc. SEI 114904356.

II - A eficacia do presente despacho fica condicionada a
apresenta¢do dos documentos que comprovem que a contratada
mantém a idoneidade para contratar com a Administragdo, que se
traduzird na inclusdo das certiddes de cautela e estilo, em
conformidade com a orientagdo do Tribunal de Contas do
Municipio.

111 - Publique-se.

IV - Encaminhe-se a STIURB/DAF/DL/NCON para a formalizagdo
do Termo de Aditamento.

Documento: 115175371 | Despacho Autorizatoério

terca-feira, 3 de dezembro de 2024

PROCESSO SEI n° 6016.2024/0071179-9
Interessado: Construtora Lettieri Cordaro Ltda.

Assunto: Prorrogagdo de Prazo - Contrato n° 113/SIURB/24 -
EMEF Francisco Alves Mendes Filho - Chico Mendes.

DESPACHO

I - No uso das atribuigdes a mim conferidas por Lei, com fulcro no
artigo 57, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Municipal
13.278/2002, regulamentada pelo Decreto Municipal 44.279/2003
e demais elementos dos presentes autos, em especial a
manifestagdo técnica exarada pela Divisao de Manutengdes (SEI
114950757) e parecer juridico acostado aos autos em SEI 115174625, 0s
quais adoto como razdo de decidir, AUTORIZO a prorrogagio do
prazo contratual por mais 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir de 17/12/2024, com adogéo do cronograma fisico-financeiro
de doc. SEI 114950701, do Contrato n® 113/SIURB/24, celebrado
com a empresa CONSTRUTORA LETTIERI CORDARO
LTDA, inscrita no CPNJ sob n° 07.879.965/0001-45, cujo escopo
¢ a execugdo dos servigos gerais de manutengdo preventiva,
corre¢do, reparagdes, adaptagdes e modificagdes de segundo
escaldo de acordo com o Decreto n° 29.929/91 e alteragdes
posteriores na EMEF Francisco Alves Mendes Filho - Chico
Mendes, localizada a Rua Quintino Cunha, n°® 22 - Jardim Marilia -
Sao Paulo / SP.

1I- Publique-se;

III - A SIURB/DAF/DL para formalizagio do ajuste, ressaltando
que devera ser providenciada a juntada dos documentos de
regularidade fiscal, nos termos do Anexo da Instrugdo n® 02/2019
do Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo.

DIVISAO DE MANUTENCOES

Documento: 115376721 | Despacho

NOMEAGCAO DE COMISSAO DE TRD
Processo N°: 6022.2023/0006007-1
Referente: Contrato n° 428 / SIURB / 23

Contratada: B & B ENGENHARIA E CONSTRUCOES
LTDA

Unidade: EMEI INTENDENTE GOMES CARDIM
Assunto: NOMEACAO DE COMISSAO

Ficam os técnicos abaixo elencados para, em comissdo, receberem
definitivamente os servigos de manutengao regidos pelo Contrato
em referéncia, sem prejuizo de suas fungdes habituais.

Arq®/ Eng® Jonathan Sant'Ana dos Santos RF n°® 822.290.8
Arq® Eng" Regina Celi Fernandes Rodrigues RF n®
596.952.2

Arq®/ Eng® Willian Bordin Cano RF n°® 738.501.3

Providéncias Posteriores:
PUBLIQUE-SE

Secretaria Municipal de Inovagao e
Tecnologia

SUPERVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA

Documento: 115262224 | Despacho

PROCESSO: 6023.2024/0002302-5
INTERESSADO: Secretaria Municipal de Inovagéo e Tecnologia
ASSUNTO: Smart City Expo World Congress e Web Summit

I - A vista dos elementos que instruem o presente processo e nos
termos do Decreto n° 23.639/87, do inciso VI, art. 2° da Lei n°
10.513/88, do Decreto n°® 48.592/07, do Decreto n°® 48.743/07, do
Decreto n® 48.744/07, da Portaria SF n° 77/2019, e em
conformidade com a delegagdo conferida a mim pela Portaria
SMIT n°. 67/2018, APROVO:

II - A prestagdo de contas do processo de adiantamento processo
SEI! n°. 6023.2024/0002302-5 no valor de R$ 5.449,48 (cinco mil
quatrocentos e quarenta e nove reais e quarenta e oito centavos)
referente a 5,5 diarias, onerando a dotagdo
23.10.15.122.3024.2100.33901400.00.1.500.9001.1, por meio de
adiantamento em nome do Senhor MONICA GALLO CORREIA, CPF
321.XXX.XXX-01, Assessor II da Coordenadoria de Atendimento
ao Cidaddo, visando a cobertura de despesas com alimentagdo e
transporte interno, para participar dos Eventos Smart City Expo
World Congress em Barcelona.

III - PUBLIQUE-SE

Documento: 115263282 | Despacho

PROCESSO: 6023.2024/0002303-3
INTERESSADO: Secretaria Municipal de Inovagao e Tecnologia
ASSUNTO: Smart City Expo World Congress e Web Summit

I - A vista dos elementos que instruem o presente processo e nos
termos do Decreto n° 23.639/87, do inciso VI, art. 2° da Lei n°
10.513/88, do Decreto n°® 48.592/07, do Decreto n°® 48.743/07, do
Decreto n® 48.744/07, da Portaria SF n° 77/2019, ¢ em
conformidade com a delegagdo conferida a mim pela Portaria
SMIT n°. 67/2018, APROVO:

IT - A prestagdo de contas do processo de adiantamento processo
SEI! n°. 6023.2024/0002303-3 no valor de R$ 14.304,26 (quatorze mil
trezentos e quatro reais e vinte e seis centavos) referente a 5,5
diarias, onerando a dotagdo
23.10.15.122.3024.2100.33901400.00.1.500.9001.1, por meio de
adiantamento em nome do Senhora CLAUDIA DOS SANTOS
GALINDO OLIVEIRA, CPF 416.XXX.XXX-82, Diretor I da
Coordenadoria de Atendimento ao Cidadéo, visando a cobertura de
despesas com alimentagdo e transporte interno, para participar dos
Eventos Smart City Expo World Congress em Barcelona.

III - PUBLIQUE-SE

Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social

SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS

Documento: 115365933 | Despacho

PROCESSO 6024.2024/0018468-7: Autorizo a formalizagdo de
Processo de Adiantamento e Sua Prestagdo de Contas, de acordo
com o Decreto 23639/87; inciso VI do artigo 2° da lei 10513 de 11
de maio de 1988; artigo 1°, paragrafos 2° e 3° do artigo 6° , artigo
8° e artigo 15° do Decreto 48592 de 06 de agosto de 2007; Decreto
48744 de 20 de setembro de 2007, Portaria SF 198/2016 e Portaria
SF 77 de 11 de margco de 2019: “Viagens Temporarias de
Servidores no Interesse da Administragdo”, para participar do 16°
Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas
Metropoles nos dias 03/12/2024 a 05/12/2024, em Brasilia -DF .-
da servidora LUCIANA MARINHO CARVALHO, RF 857.983-1,
CPF N. 107.939.998-47 no valor de R$ 2.136,00 (dois mil, cento e
trinta e seis reais) onerando a Dotagdo  numero
93.10.08.244.3023.4.306.33901400.02.2.660.1080.1, para
pagamento de didrias

Marcelina da Concei¢io Santos
SECRETARIA

SMADS
Secretaria Municipal de Cultura

NUCLEO DE CUSTEIO E OBRAS

Documento: 115348670 | Despacho

Despacho:

I- A vista dos elementos constantes no presente, REVOGO o
despacho de SEI 115096319, publicado no DOC de 29/11/2024, que
AUTORIZOU a emissdo das Notas de Empenho e Notas de
Liquidagdo/Pagamento no valor de R$ R$ 712,00 (setecentos e
doze reais) referente ao pagamento de 01 (uma) diaria em nome de
Regina Celia da Silveira Santana - RF: 858.565-2, CPF:
128.236.058-27.

1I- Publique-se o item I.

III - Apos, encaminhe-se a Supervisdo de Controle Orgamentario -
Contabilidade, para as providéncias quanto ao cancelamento da
Nota de Reserva SEI 115096314.

ROGERIO CUSTODIO DE OLIVEIRA
Chefe de Gabinete
SMC

CCULT/CENTRO CULTURAL MUNICIPAL DA
JUVENTUDE RUTH CARDOSO

Documento: 114316308 | Despacho

SMC/CAF/SLC/PUBLICACAO

Trata-se de solicitagdo contida na proposta (114298292) de cessao
onerosa do Anfiteatro do Centro Cultul da Juventude, para a
realizagdo do Evento Artistico Cultural Mostra de Danga das
modalidades existentes na academia como encerramento do
ano letivo para alunos, familiares e funciondrios. A cessiao
compreendera o dia 30 de Novembro de 2024.

Foram anexados os documentos da cessionaria, bem como de seu
representante legal (114294026).

Assinado digitalmante no padrdo ICP-Brasil, nas tarmas de Decreto 62,177 -de, 24/02/2023, pos ANGELD ANTONIC, TIBURCIO-MOTA -~ PR-727,806-3, em 03/12/2024 11:53



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Expediente do Gabinete
Rua Libero Badard, 425, 362 andar - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: 3291-9762
PROCESSO 6024.2024/0018468-7

Encaminhamento SMADS/GAB/EXP N2 115433278

Sao Paulo, 03 de dezembro de 2024.

SMADS/ CAF/STPC

Sr (a) Supervisor (a)

Segue o presente processo publicado no Doc de 03/12/2024 pg.82

Rosana de Mello Oliveira
Sel. Assistente Administrativo de Gestao

Em 03/12/2024, as 11:55.

ProcEssE
clptronsco

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
cddigo verificador 115433278 e o cddigo CRC E9E5B75E.




nima g PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

NOTA DE EMPENHO N° 151408
et Ordinério
N BT OR B

S Data de Emisséo: 02/12/2024

Processo: 6024.2024/0018468-7

Identificagdo da Unidade

Orgéo; 93.00 _ Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Unidade: 93.10 _ Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Endereco: Rua Libero Badaré - 569 - - Centro - S&o Paulo - SP - 01009000 CNPJ: 97.541.718/0001-27

Telefone: (32) 9196-79

Identificagdo do Credor

Credor LUCIANA MARINHO CARVALHO

Enderego: R COPACABANA - 360 - AP 51 - SANTA TEREZINHA - Sao Paulo - SP - 02461000 CNPJ/CPF: 107.939.998-47
Telefone: 3291-9666

Dados Bancarios: Banco - 1 Agéncia - 3.076 -7 Conta Corrente - 000.025.413-4

Identificagdo da Dotagdo

Programatica: 93.10.08.244.3023.4306 - Insercdo das Familias no Cadastro Unico
Despesa: 3.3.90.14.00 - Diarias - Civil

Fonte de Recurso: 02.2.660.1080 - PMSP-SMADS/BLOCO GESTAO IGDBF - FNAS
Tipo Créd. Orgcam.: 1 - Suplementar

Fonte Rec. Exec.: 02.2.660.1080 - PMSP-SMADS/BLOCO GESTAO IGDBF - FNAS

Especificagdo da Despesa

SubElemento: 14 - Diarias no Pais
ltem: 01 - Viagens Temporarias de Serv. no Interesse da Adm.- Art 2° Lei 10513/88
Historico: para participar do 16° Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas Metrépoles nos dias 03/12/2024 a 05/12/2024,
em Brasilia -DF.
Fundamentacéo Legal: 40 -Lein®10.513 /1988 Modalidade de Licitagdo: 9 - Adiantamento/Suprimento Fundos
Valor: R$ 2.136,00 Dois Mil e Cento e Trinta e Seis Reais
Demonstrativo de Saldos na inclusdo Operagéo Anterior
Saldo Anterior da Dotagéo: R$ 15.452,00 Reserva : 99346/2024
Saldo Anterior da Reserva: R$ 2.136,00 Contratagao :
Valor do Empenho: R$ 2.136,00
Saldo Disponivel da Dotagao: R$ 13.316,00
Saldo Disponivel da Reserva: R$ 0,00

Programacgé&o da Liquidagao
Cédigo Descricédo

Condigbes de Pagamento: 1 A Vista (Contra Apresentacg&o)

Prazo(em dias) : 30 Inicio da Vigéncia :
Més Valor Més Valor Més Valor Més Valor
Jan 0,00 Abr 0,00 Jul 0,00 Out 0,00
Fev 0,00 Mai 0,00 Ago 0,00 Nov 0,00
Mar 0,00 Jun 0,00 Set 0,00 Dez 2.136,00

Identificagdo da Unidade Executora

Empresa: 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Orgéo: 24.00 - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social SMADS

Unidade: 24.10 - Gabinete do Secretario SMADS - SMADS-GAB

Responsavel pela Area Contabil

Incluido no Sistema por D315383



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO

N° 332.635
Data de Emissao: 02/12/2024
Processo: 6024.2024/0018468-7

N A
N /
[ — ol
<N pycor

Identificacdo da Unidade

Orgao : 9300 - Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Unidade : 9310 - Fundo Municipal de Assisténcia Social FMAS

Endereco : Rua Libero Badaroé, 569 - Centro - SP - 01009000 CNPJ: 97.541.718.0001-27

Telefone : (32) 9196-79

Identificacdo do Credor

Credor :LUCIANA MARINHO CARVALHO

Endereco :R COPACABANA, 360 - Sao Paulo - SP - 02461000 CNPJ/CPF: 107.939.998-47
Telefone: 3291-9666

Dados Bancarios :Banco -1 Agéncia-3076-7 Conta Corrente - 000.025.413-4

Identificacdo da Dotacao

Programatica :08.244.3023.4306 - Insergdo das Familias no Cadastro Unico

Despesa :3.3.90.14.00 - Diarias - Civil

Fonte de Recurso :02.2.660.1080 - PMSP-SMADS/BLOCO GESTAO IGDBF - FNAS

Tipo Créd. Orcam. :1 - Suplementar

Recurso 1080 - PMSP-SMADS/BLOCO GESTAO IGDBF - FNAS

Dados Bancarios :Banco-1 Agéncia-1897-X Conta Corrente - 000.018.455-1

Especificacdo da Despesa

SubElemento :14 - Diarias no Pais

Item :01 - Viagens Temporarias de Serv. no Interesse da Adm.- Art 2° Lei 10513/88

Histérico : para participar do 16° Encontro dos Coordenadores do Cadastro Unico e PFB nas Metrépoles nos dias
03/12/2024 a 05/12/2024, em Brasilia -DF.

Valor : R$ 2.136,00 Dois Mil e Cento e Trinta e Seis Reais

Demonstrativo de Saldos Operacéo anterior

Saldo Anterior do Empenho : 2.136,00 Empenho N°: 151408/2024

Valor da Liquidagao : 2.136,00

Saldo Disponivel do Empenho : 0,00

Programacéo da Liquidagdo

Condigdes de Pagamento: A Vista (Contra Apresentagao)
Periodo de Realizagéo: 02/12/2024 a 06/12/2024 Previsdo de Pagamento: ~ 05/12/2024
Prazo (em dias): 30 Inicio da Vigéncia: 02/12/2024
Valor Bruto: 2.136,00
Total Retengdes: 0,00
Valor Liquido: 2.136,00
Identificacdo da Unidade Executora
Empresa 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Orgéo 2400 - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social SMADS
Unidade 2410 - Gabinete do Secretario SMADS-GAB

Responsavel pela Area Contabil

Incluide no Sistema per D315333



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Setor de Prestacao de Contas
Rua Libero Badard, 425, 362 andar - S3o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone:
PROCESSO 6024.2024/0018468-7

Informag¢do SMADS/CAF/STPC N2 115438366

Sao Paulo, 03 de dezembro de 2024.

SMADS/GABINETE

Luciana

Encaminhamos o presente para a devida prestagdo de contas. Assim sendo, solicitamos que
sejam tomadas as seguintes providencias:

1) Verificar se o numerario foi creditado na conta corrente na data prevista (05/12/2024).

Da Documentac¢do Especifica para Comprovacao de Didrias

Art. 21. Na prestagdo de contas de adiantamento para didrias, ndo serd necessaria a
apresentagao de todos os comprovantes listados no artigo 18 desta Portaria, devendo o
processo ser instruido com a seguinte documentagao:

2) I — passagem aérea, rodovidria, ferroviaria (ou documento similar), ou cupom de embarque,
ou recibo de pedagio quando a locomogao ocorrer em veiculo proprio ou oficial;.

3) I — comprovantes da participagdo dos servidores nos eventos, tais como cursos,
congressos, semindrios € reunioes;

4) Prestar contas, diretamente, 8 SMADS/STPC, de forma a ndo haver retardo;

5) Ficar atendo aos PRAZOS para a prestacdo de contas constantes na Portaria SF 77/2019
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Assessor(a) IV
Em 03/12/2024, as 12:24.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
codigo verificador 115438366 e o cddigo CRC 610E703B.
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