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Sejam muito bem-vindos ao Guia do Proponente!

Estamos animados em compartilhar este
documento com você. Este guia foi elaborado para
facilitar o processo de inscrição e contratação das
atividades para a Jornada do Patrimônio, por
meio do Edital de Credenciamento 15/2025 -
SMC/DPH. 

Os editais de credenciamento são uma parte
fundamental da construção da programação da
Jornada do Patrimônio! 

Neste guia você vai encontrar instruções para
melhor aproveitamento do processo de inscrição
da sua proposta, dicas de como acompanhar a sua
contratação, orientações gerais para o dia do
evento, além de informações sobre o pagamento e
a finalização da sua contratação. 

Estamos animados para ver a cidade repleta de
ações incríveis que contribuam para a valorização
do nosso patrimônio cultural. 

Participem! Aproveitem!
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Núcleo de Difusão do Patrimônio

Divisão de Valorização do Patrimônio

Departamento do Patrimônio Histórico

Secretaria Municipal de Cultura



Jornada do Patrimônio1.

Tempo em Sentidos2.

O Edital de Credenciamento3.

Edital de Credenciamento 15/2025 - SMC/DPH4.

As modalidades de inscrição5.

Inscrição6.

Credenciamento provisório7.

Recursos e contrarrazões8.

Homologação9.

Sorteio10.

Contratação11.

Desistência de participação antes do evento12.

Sobre a divulgação das atividades13.

Orientações para o dia do evento14.

Comprovação da realização da atividade15.

Atividades não realizadas16.

 O processo de pagamento17.

Como acompanhar o processo de contratação

e pagamento

18.

Links úteis19.

Contato20.

C
on

te
úd

o



A Jornada do Patrimônio foi instituída pela Lei Municipal
n° 16.546/2016 e tem como objetivo a valorização do
patrimônio cultural do Município de São Paulo. O evento é
realizado pela Secretaria Municipal de Cultura através do
seu Departamento do Patrimônio Histórico (DPH),
contando com o apoio da Coordenadoria de Programação
Cultural (CPROG). A Jornada do Patrimônio acontece em
diferentes regiões, envolvendo espaços públicos e
privados, por meio de diversas ações que contribuem para
a sensibilização e apropriação do tema pela população.

Criada em 2015, a Jornada do Patrimônio nasce com
inspiração nas Journées du Patrimoine, realizadas na
França. Na primeira Jornada de São Paulo,  adotou-se a
criação de um tema geral, além da estratégia da ação de
abertura de imóveis preservados para a visitação pública,
aos moldes da Jornada francesa. Com base na experiência
da Virada Cultural, foram realizadas também
apresentações artísticas por toda a cidade, o que
contribuiu para a expansão do público do evento. 

Nos anos seguintes, a construção do chamamento para a
realização de ações oferecidas pela sociedade civil foi se
consolidando, tornando-se um dos principais pilares da
Jornada. Os editais de credenciamento têm amparo na Lei
14.133/21 e são uma oportunidade para a construção de
uma programação dinâmica em conjunto com a sociedade.
Este ano, as inscrições estarão abertas para a oferta de
roteiros de memória e cursos.

O evento é uma oportunidade de reflexão sobre o papel do
patrimônio nas dinâmicas municipais, reforçando sua
dimensão plural e cidadã, além de fortalecer nossos
sentidos de pertencimento e identidade na cidade!
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Conheça  os FOTOLIVROS

da Jornada do Patrimônio!

De quais Jornadas

você participou?

Quais são suas lembranças?

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/cultura/patrimonio_historico/jornada_do_patrimonio/noticias/index.php?p=31370
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Este ano, a Jornada do Patrimônio
chega à sua décima primeira edição com
o tema “Tempo em sentidos”. 
A proposta convida a uma experiência
sensorial pelo patrimônio, explorando
como a percepção individual e as
diferentes sensações se entrelaçam com
as memórias e histórias dos lugares,
objetos e manifestações culturais.
Através do olhar, da escuta, do toque,
dos cheiros e do paladar, descobriremos
como o patrimônio cultural se manifesta
de formas diversas. 
A relação entre o tangível e o intangível
ganha destaque, aproximando
elementos como a gastronomia, as
técnicas tradicionais manuais, as
paisagens sonoras da cidade e a
oralidade.

A edição deste ano também reforça a
importância da inclusão e da
acessibilidade no acesso ao patrimônio
cultural, ampliando os sentimentos de
pertencimento. As atividades propostas
vão incentivar a imersão sensorial e o
reconhecimento da diversidade de
experiências que compõem nossa
história e identidade.
Os sentidos também ampliam nossa
compreensão sobre o patrimônio
cultural. A partir dessa ideia, o tema
permite também uma celebração aos 50
anos do DPH, que ao longo de sua
trajetória se dedicou a explorar
diferentes formas de reconhecer e
valorizar o patrimônio cultural,
demonstrando sua diversidade.



Realização da
atividade e

Prestação de
contas

Contratação

Inscrição Credenciamento
provisório

Homologação

O credenciamento é uma modalidade de  contratação
prevista pela Lei 14.133/2021. Esta forma de
contratação direta, permite o chamamento simultâneo
de diversas propostas que atendam às necessidades
da administração pública, a partir de critérios
padronizados. 

Para a contratação das atividades da Jornada do
Patrimônio, foi publicado o Edital de Credenciamento
15/2025 - SMC/DPH, que conta com as etapas
indicadas abaixo. Nas próximas páginas vamos falar
um pouco mais sobre cada uma delas!

Todo o processo de inscrição e contratação poderá ser
acompanhado pelo portal SMC Editais! O
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Quem pode se inscrever?
Qualquer pessoa acima de 18 anos, apta a realizar a atividade por ela
proposta.

Como posso me inscrever?
As inscrições serão realizadas pelo portal SMC Editais. 

Qual o valor da remuneração por atividade?
Serão pagos R$ 1.100,00 por atividade.*

Até quando as inscrições ficam abertas?
Entre os dias 17 de fevereiro e 08 de abril! 

Qual o objetivo do edital?
Credenciar interessados em desenvolver atividades durante a Jornada
do Patrimônio 2025, nas modalidades “Roteiros de Memória” e “Cursos”.

*O valor é bruto, sujeito aos impostos previstos em lei, e abrange todos os custos e despesas direta ou indiretamente
envolvidas na realização do roteiro, seja em imóveis ou em áreas diversas da cidade de São Paulo
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A Jornada do Patrimônio
ocorrerá nos dias 16

(sábado) e 17 (domingo) de
agosto de 2025



Cursos

Percursos pela cidade que enfatizem a memória e o
patrimônio cultural de São Paulo, de acordo com os
objetivos da Jornada do Patrimônio de 2025. Serão
contemplados roteiros de, no mínimo, 1 hora e, no
máximo, 3 horas realizados no período das 9h às 18h,
em um dos dias de realização do evento.

Cursos que abordem conteúdos técnicos, artísticos
e/ou culturais relacionados ao tema da Jornada do
Patrimônio de  2025, podendo ser expositivos,
promovendo o debate, ou práticos. Serão
contemplados cursos de, no mínimo, 1 hora e, no
máximo, 3 horas no período das 9h às 18h, em um dos
dias de realização do evento. 

Roteiros de memória
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O processo de inscrição consiste no preenchimento de
um formulário e no envio de documentação, conforme
previsto no Edital. O primeiro campo a ser selecionado é
a modalidade de inscrição. 
São elas:

CursosRoteiros de
memória

Após selecionar o quadro com a
modalidade desejada, vá até o final
da página e clique em: 

As inscrições para a realização de atividades na
Jornada do Patrimônio de 2025 serão feitas pelo
portal SMC Editais. Para o envio da inscrição é
necessário ter cadastro na plataforma.

Para fazer um
novo cadastro,

 clique aqui!

Será aceita apenas uma inscrição por
proponente.
As inscrições poderão ser atualizadas
até o prazo limite do edital!

Atenção! 

https://smceditais.prefeitura.sp.gov.br/


O formulário de inscrição está dividido em três partes:

Após a seleção da modalidade de inscrição, você será
redirecionado para a página contendo os formulários.
Nomeie seu projeto e preencha cada um dos formulários
indicados abaixo:
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INFORMAÇÕES GERAIS
Serão solicitados dados sobre o proponente. 

INFORMAÇÕES SOBRE A ATIVIDADE
Preenchimento das informações sobre a sua atividade,
como: título, resumo do conteúdo e a relação da atividade
com a Jornada do Patrimônio. 

CERTIDÕES E DECLARAÇÕES
Campos para envio da listagem completa da
documentação solicitada no ITEM 7 DO EDITAL, incluindo
os Anexos 1 e 2 devidamente preenchidos e assinados. Os
documentos deverão ser enviados em formato PDF!

 Serão válidas apenas
assinaturas eletrônicas
com certificação digital
(gov.br ou similares) ou
assinaturas de próprio
punho.

IMPORTANTE!

ANEXO 1: Declaração de aceite de participação /
Capacidade Técnica
ANEXO 2: Ficha de Atualização do Cadastro de
Credores (FACC)

Saiba mais sobre as certidões solicitadas
nas próximas páginas!



Toda a documentação do proponente será solicitada em uma
ÚNICA ETAPA. 

Confira os documentos indicados no formulário e suba cada um
deles no campo correspondente, clicando em ANEXAR
ARQUIVOS. 

As certidões

ATENÇÃO!

Os documentos
deverão ser

enviados:
em formato PDF
indivudualmente



As certidões

Todas as certidões deverão estar no prazo de validade e
não possuir qualquer pendência tanto no momento da
habilitação quanto para formalização do contrato e para o
pagamento.

Na hora de salvar
os PDFs, nomeie os

arquivos com
atenção, para

facilitar a
localização desses

documentos na
hora de subir cada
um deles no campo
correspondente na

plataforma!

DICA! 

LEMBRE-SE TAMBÉM:



As certidões

EXEMPLO DE CERTIDÃO:
Informe seu CPF1.
Informe sua data de nascimento2.
Selecione o campo de verificação3.
Clique em “Consultar”4.
Com a certidão em tela, salve o documento em PDF. 5.

ATENÇÃO!
Os documentos indicados abaixo apresentam um formato diferente em relação às
demais certidões solicitadas. Nestes casos, a consulta é feita em uma “planilha”
nos respectivos portais. Para comprovar a situação regular do proponente nesses
casos deverá ser extraída “captura de tela” ou “impressão da tela”. São eles:

k) Cadastro Nacional das Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS/ Cadastro
Nacional das Empresas Punidas (CNEP)
l) Portal de Sanções Administrativas

Nas próximas páginas veremos o passo-a passo para consultar esses documentos. 

Para as certidões,
serão indicados
os links para
acesso aos
portais externos
que permitem a
sua extração.
Acesse os sites
indicados,
informe o seu CPF
e baixe cada um
desses arquivos. 



No filtro do
menu à

esquerda,
selecione
CPF/CNPJ

SANCIONADO.

Informe o seu
CPF e clique

em
ADICIONAR.

continua na próxima

Esses dois documentos apresentam a mesma forma de extração, cada um em um
link diferente! Fique atento e siga os passos abaixo:  

As certidões

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?adastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc;

K) CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS INIDÔNEAS E SUSPENSAS – CEIS/
CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS PUNIDAS (CNEP)

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?adastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc;


continuação...

Após a
consulta,
clique em
IMPRIMIR. 

Salve o arquivo
como PDF e pronto!
Agora é só incluir na
plataforma SMC
Editais no campo
indicado!

As certidões

Clique em
CONSULTAR.

Para salvar a
planilha

resultante desta
consulta como
PDF, busque o

botão “imprimir”
da página 



Digite o seu CPF
no campo

indicado e clique
em BUSCAR;

o) Portal de Sanções Administrativas

https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx

Clique em
IMPRIMIR GUIA
SELECIONADA.

As certidões

L) PORTAL DE SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornece
dor.aspx

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?adastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc;


6

Após a conclusão do
preenchimento de todos os
formulários, você poderá
fazer o envio definitivo do

seu projeto!

As certidões

Salve o arquivo
como PDF e pronto!
Agora é só incluir

na plataforma SMC
Editais no campo

indicado!



A avaliação das propostas será
feita pela Comissão de Avaliação
no ambiente do Portal SMC Editais. 
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A Comissão de Contratação será
composta por 7 (sete) membros

titulares, todos servidores
efetivos, sendo 05 (cinco) do
Departamento do Patrimônio

Histórico, 02 (dois) da Secretaria
Municipal de Cultura e Economia

Criativa e 02 (dois) suplentes,
servidores públicos efetivos. 

A etapa de credenciamento provisório
consiste na avaliação das propostas
recebidas pela Comissão de
Contratação, considerando os
seguintes critérios objetivos:

O correto preenchimento do
formulário;
Proporção de vagas destinadas às
áreas de vulnerabilidade social,
conforme estabelecido no item
10.2 do Edital e seu Anexo 3. 

Apenas serão credenciadas as
propostas com o formulário
devidamente preenchido, com a
documentação completa e que
comprovem adequadamente a
relação da atividade com o tema da
Jornada do Patrimônio!

A lista das propostas
provisoriamente credenciadas e as
indeferidas, serão publicadas no
Diário Oficial da Cidade e no site da
Jornada do Patrimônio. 

Você poderá acompanhar o status
de sua inscrição através do portal
SMC Editais!
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As propostas indeferidas terão 03 dias úteis para apresentar
recurso por meio do ícone “Recurso” presente no portal SMC
Editais. Passado este prazo, será publicada uma listagem
com todos os recursos recebidos, e será aberto o prazo de 3
(três) dias úteis para eventuais contrarrazões. Os recursos e
contrarrazões serão analisados pela Comissão de
Contratação. A Comissão poderá rever sua decisão ou, caso
a mantenha, encaminhará para análise e deliberação da
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa. 

ATENÇÃO!
O recurso/contrarrazão não deverá apresentar fato novo,
sendo ele uma contestação da decisão da Comissão
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Homologação é o processo “oficialização” do

resultado do Edital.  

Após a análise dos recursos da etapa de habilitação,

será homologado o resultado, com a publicação final

das propostas credenciadas e não credenciadas no

Diário Oficial da Cidade e no site da Jornada do

Patrimônio.

O credenciamento no Edital não gera
automaticamente direito à contratação!  

Importante!



Caso o recurso orçamentário destinado seja
insuficiente para contratação de todos os
credenciados, será realizado um sorteio para o
preenchimento das vagas disponíveis. 
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A realização do sorteio será precedida de comunicado

publicado, contendo o local, dia, horário e acontecerá

em sessão aberta ao público com transmissão online e

gravada.

A data de realização do sorteio será previamente

divulgada, e os interessados poderão acompanhar o

procedimento ao vivo. 

Cursos Roteiros de
memória

232
total de
vagas 

Das quais:
116116

O edital prevê o preenchimento de:



Contratação é o processo de formalização do
compromisso para a realização das propostas na
Jornada do Patrimônio 2025. 

A partir desse momento, será gerado um processo
administrativo SEI! para efetivar a contratação do
proponente pela Secretaria Municipal de Cultura. 

Fique ligado! A equipe de contratação pode solicitar o
envio de alguma documentação complementar, por
meio dos canais oficias de comunicação!

Após a homologação do edital, os proponentes
selecionados serão convocados pela equipe de
contratação da SMC para assinar o Termo de
Contrato, por meio do portal do “SMC Editais”. Você
pode conferir a Minuta de Contrato no Anexo 9 do
Edital de Credenciamento. 

Importante! Após o envio do Termo de Contrato para
assinatura, o credenciado convocado que não
manifestar, no prazo de 03 (três) dias úteis, interesse
na contratação, perderá o direito de ser contratado!
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Todas as certidões deverão
estar válidas no momento do

envio e da contratação!

Fique ligado!
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na Jornada do Patrimônio, você poderá solicitar o
descredenciamento, conforme item 11 do Edital. 

Essa comunicação deve ser feita pelo portal SMC
Editais, por meio do uma manifestação por escrito,
conforme o modelo do Anexo 7 do edital. O pedido de
descredenciamento previsto na alínea “a”, não
desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos formalizados. 
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A Secretaria de Cultura e Economia Criativa enviará

aos proponentes contratados um card oficial para

divulgação das atividades nas redes sociais, seguindo

p padrão de comunicação visual da SMC. 

O proponente deverá usar a hashtag

#JornadadoPatrimonio2025 na divulgação nas suas

redes sociais, marcando sempre que possível o perfil

oficial do DPH (@dph_sp) e da SMC (@smculturasp).
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Previamente ao fim de semana

da Jornada, você será

convocado para a retirada da

camiseta de identificação que

deverá ser usada no dia do

evento. Ela é importante para a

fácil localização e identificação

do público das atividades!

*Modelo de camiseta
da Jornada do
Patrimônio de 2023

Lembre-se de que o acompanhamento das inscrições

do público na atividade fica por conta do proponente.

Seja por e-mail, telefone ou formulário de inscrição,

esteja atento ao canal de comunicação indicado por

você!

No dia do evento leve com você:

LISTA DE PRESENÇA dos participantes, conforme

Anexo 5 (Ele é um dos documentos necessários

para a comprovação da realização da atividade e

para o pagamento!)

Caneta para preenchimento

Lembre-se também de:

tirar FOTOS da sua ação! Elas fazem parte da

documentação necessária para a comprovação da

realização da atividade e para a efetivação do

pagamento! 

As fotos deverão ter resolução mínima de 300 dpi.

Procure registrar o local de realização da atividade e

os participantes presentes! Dica: Peça para alguém

tirar uma foto para que você também apareça! Uma

“selfie” também vale!



O pagamento será realizado mediante a comprovação de execução do

objeto pelo proponente. A comprovação é feita pelo envio de:

 Relatório de realização da atividade, conforme formulário presente no

portal “SMC Editais” contendo: no mínimo três (03) fotos digitais,

conforme especificações da página anterior, número de participantes e

breve relato da atividade.

 Lista de presença de participantes, conforme Anexo 5 do presente

Edital.

Atenção! O prazo para envio desta documentação no Portal SMC Editais é

de 07 (sete) dias úteis! Em caso de ausência de manifestação, poderão ser

aplicadas sanção conforme previsão no contrato assinado.
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Se o proponente não realizar a atividade contratada, ele
poderá sofrer as seguintes penalidades:

advertência;
impedimento de licitar e contratar; ou
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar;
multa.

 
Essas penalidades estão previstas na Lei nº 14.133/21, e
constam no item 17 do Edital de Credenciamento. Ao
aplicar as punições, serão considerados critérios como a
natureza e a gravidade da infração cometida, as
peculiaridades do caso concreto.

Importante!
 No caso de aplicação de multa, o pagamento deverá

ser realizado no prazo de 05 (cinco) dias úteis,
contados da comunicação oficial. O não pagamento

da multa poderá resultar na inscrição em dívida ativa!

Tive um imprevisto e não pude realizar
a atividade. O que eu faço?

Se por algum motivo imprevisto ou de força maior, você não puder realizar a
atividade contratada, você tem até 3 (três) dias úteis após o dia do evento
para explicar o que aconteceu. 

Para isso, será necessário o envio da justificativa por escrito, acompanhada
dos documentos que comprovem o que aconteceu, como atestados médicos,
boletins de ocorrência, certidões de óbito ou nascimento, entre outros. 

O envio dessa documentação deverá ser feita pelo Portal SMC Editais, em até
03 (três) dias úteis após o fim de semana da Jornada do Patrimônio.  
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Após a analise da comprovação de realização do objeto, a
equipe da Jornada do Patrimônio solicitará a sua
assinatura nos documentos do “kit de pagamento”. Esse kit
é composto por:

Solicitação de pagamento;
Recibo de entrega da nota de empenho;
Recibo do pagamento devidamente assinado pelo
proponente contratado.

O pagamento será efetivado em até 30 (trinta) dias úteis
após a análise do “Kit pagamento” enviado pelo
proponente/contratado, pela equipe de SMC.  Os
pagamentos serão realizados em parcela única, na conta
corrente apresentada pelo proponente, não podendo ser
conta salário nem conta conjunta. 

Importante!
Os proponentes que tenham suas atividades

credenciadas terão opção de apresentar conta
corrente própria no Banco do Brasil ou outro

Banco, para recebimento dos valores decorrentes
da execução dos projetos, a serem pagos pela

Secretaria Municipal de Cultura e Economia
Criativa, em obediência ao Decreto Municipal nº

51.197/2010 e Portaria SF n° 9/2021
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Tanto a contratação, quanto o pagamento dos
proponentes serão formalizados em processos
administrativos SEI!. Os proponentes receberão
informações sobre o número de seus processos para
acompanhamento, por meio de canal oficial de
comunicação da equipe da Jornada do Patrimônio. 

Com o número do seu processo, é possível consultar o seu
andamento pelo Portal de Processos Administrativos da
Prefeitura!

Clique aqui e coloque o número
para encontrar seus processos

Você pode consultar o andamento e os
últimos documentos do processo nesta aba!

https://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/Principal.aspx
https://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/Principal.aspx


Por este portal é possível consultar outras informações, como por
exemplo: os demais processos relacionados e o setor da Prefeitura
em que o processo está sendo acompanhado!

Na aba “Documentos” é possível
consultar a data em que cada
informação do processo foi gerada.
Clicando na lupa, você consegue abrir
este documento, caso o mesmo tenha
sido classificado como público. 

O documento do
processo será

aberto em uma
nova aba do seu

navegador.
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Portal da Jornada do Patrimônio 

Portal do Departamento do Patrimônio Histórico

Portal SMC Editais

Portal de Processos Administrativos da Prefeitura de São

Paulo

Lei nº 16.546 de 21 de setembro de 2016: Institui a Jornada

do Patrimônio e dispõe sobre a Semana da Valorização do

Patrimônio Histórico e Cultural da Cidade de São Paulo.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/cultura/patrimonio_historico/jornada_do_patrimonio/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/cultura/patrimonio_historico/
https://smceditais.prefeitura.sp.gov.br/
https://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/Principal.aspx
https://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/Principal.aspx
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-16546-de-21-de-setembro-de-2016


PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
Prefeito Ricardo Nunes

SECRETARIA MUNICPAL DE CULTURA
Secretário José Antônio Totó Parente

DEPARTAMENTO DO PATRIMÔNIO HISTÓRICO
Coordenadora Marilia Alves Barbour

DIVISÃO DE VALORIZAÇÃO DO PATRIMÔNIO
Diretora Érika Martins de Paula

NÚCLEO DE DIFUSÃO DO PATRIMÔNIO
Chefe de Núcleo Marina Chagas Brandão
Estagiária Marina Yuri Suzuki



Contato

Departamento do
Patrimônio Histórico

Divisão de Valorização
do Patrimônio

Núcleo de Difusão do
Patrimônio

jornadadopatrimonio@prefeitura.sp.gov.br
(11) 3397-0085


