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1.Acessando o sistema

O sistema esta acessivel no link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda

No Portal da PMSP — pdgina da Secretaria Municipal da Fazenda.
Seguir os passos, conforme abaixo demonstrado:

e Acessar a pagina de “ISS — Imposto Sobre Servicos” (menu a esquerda da
tela):

Servigos Mapa de Servigos A ibili Legislag

. CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

Inicio > Secretarias > Fazenda > Servicos
Servicos

SERVIGOS E ORIENTAGOES

Administracao Indireta
Agenda Tributaria
Cadastro de Contribuintes (CCM)

Cadastro de Prestadores de
Outros Municipios

Cadastro de Obras
Cadastro Informativo Municipal
Certiddes (Emissdo)

Consulta Processos
Administrativos

Consulta Empenhos e
Pagamentos

Contribuicdo de Melhoria
DES-IF (Instituices Financeiras)
Declaracdo Eletronica de Servicos
Dipam (Declaracdo para o IPM)
Divida Ativa Fiscal e Judicial
DOC (Operacées de Cartoes)
DUC (Demonstrativo Unificado)
nidades e Isencdes
iscais Zona Leste

sto Predial e Temitorial)

< ISS (Imposto sobre Servico: ’

: ™,
(1R PRATO

DOS VA:?AS
L_DE PLAI . . _J
SERVICOS
IPTU Cadastro de

Impressao da 2° via da
guia de recolhimento do
imposto

Devolugdo Automatica
de Tributos - DAT

Consulta Devolucdo
Automatica de Tributos
(Ordem de Pagamento)

SAIBA MAIS

Imposto Sobre Servicos
-ISS§

Emissdo de Damsp para
pagamento do imposto

Certidoes

Emissdo da Certiddo
Negativa de Débitos de
Tributos Imobilirios

Contribuintes
Mobiliarios - CCM

Emissdo da Ficha de
Dados Cadastrais (FDC)

Administragdo Indireta

Acesse os links para os
formularios de cadastro

Nota Fiscal

Paulistana (NFS-e)
Saiba como funciona o
Programa Nota Fiscal
Paulistana (NFS-e)
participe dos sorteios
mensais de prémios em
dinheiro, consulte os seus
créditos e leia as

Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU)
Emita a 2% via do IPTU
verifique se vocé possui
débitos pendentes,
acesse a legislacdo e leia
orientacdes sobre calculo
isencdes, imunidades e
diversos outros assuntos

pergs €
sobre o assunto

Imposto sobre
Transmissdo

de Bens Iméveis (ITBI)
Preencha a declaracdo de
imobilidrias

! dos ao imposto

Divida Ativa

Fiscal e Judicial
Obtenha informacdes
sobre como efetuar o
pagamento de débitos

Imposto Sobre Servicos
(1sS)

Emita o Damsp para
pagamento do ISS
conheca a legislacdo e
leia orientacdes sobre
calculo, documentos
fiscais, imunidades e
isencdes e varios outros

ACESSO RAPIDO

Demonstrativo Unificado

do Contribuinte (DUC)

Acesse informacdes sobre pagamentos
e débitos referentes a0 ISS. aTFEe a
TFA por meio desse servico on-line. Tire
suas duvidas sobre a ferramenta lendo
as Perguntas e Respostas.

Senha de Acesso

aos Servicos Web

Acesse esse servico e cadastre uma
senha individual que permitira o seu
acesso a areas restritas do Portal da
Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo, que
sejam de seu exclusivo interesse

Consulta Empenhos

e Pagamentos

Verifique a existéncia de empenho ou
agendamento de pagamento a credores
da Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo.
E necessario informar o nimero do
CNPJ ou do CPF e o nimero do
Processo.

Declaracdo de Atividades
Imobiliarias - DAI

Saiba o que € a DAI, quem é obrigado a
entregar e como fazer para preencher e
enviar a declaracéo

Declaracio Eletronica

de Servicos (DES)

A Declaracdo Eletronica de Servicos
(DES) foi extinta pela Lei n® 15.406, de
9 de julho de 2011. Tire suas duvidas e
conheca a legislacao sobre o assunto

NOTICIAS

ao
imposto.

Declaracdo de Instituicdes
Financeiras (DIF)

Leia as informagdes gerais sobre a
Declaracdo de Instituicdes Financeiras
acesse a legislacdo e 0 manual
relacionados ao assunto e faca o
download do arquivo de instalacio do


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda

e Acessar o assunto “Certificado de Quitagdo do ISS da Construgao Civil”:

CIDADE DE Servigos Mapa de Servigos A ibili Legislaca
SAO PAULO
FAZENDA

Inicio > Secretarias > Fazenda > Servigos > iss

iss r

SERVICOS E ORIENTAGOES r;'lRE O PRATO
. . DOS VASOS

Administracao Indireta

L..DE PLANTA._J

Agenda Tributaria

Cadastro de Contribuintes (CCM)

Imposto sobre Servigos (ISS)

Cadastro de Prestadores de Emita o Documento de Arrecadacdo Municipal da cidade de Sdo Paulo (DAMSP) para pagamento

Qutros Municipios do Imposto Sobre Servicos (ISS), conheca a legislacdo e leia orientagdes sobre calculo,
documentos fiscais, imunidades e isencdes, estimativa e varios outros assuntos relacionados ao
Cadastro de Obras imposto

Cadastro Informativo Municipal

Certiddes (Emissao)
Emissdo de Damsp para

Consulta Processos Pagamento

Administrativos
Emita o Documento de Arrecadacéo

Consulta Empenhos e do Municipio de Sdo Paulo (Damsp)

Autos de Infragdo (Guia de
Pagamento)

Os Autos de Infracio devem ser
pagos, em qualquer agéncia bancaria

Autos de Infracdo

Saiba como efetuar o pagamento de
Auto de Infracéo, de que maneira
apresentar a sua defesa (1* instancia)

Pagamentos para o recolhimento do Imposto Sobre exclusivamente por meio da Guia para € 0 recurso ordindrio (2* instancia) e
Servicos (ISS). E necessario informar Pagamento de Auto de Infracdo leia outras orientacdes relacionadas
Contribuicio de Melhoria o nimero do Cadastro de (GPA). Emita aqui essa guia ao assunto.

Contribuintes Mobilidrios (CCM), a
incidéncia, o cédigo do servico e o

DES-IF (Instituicbes Financi
valor a ser pago.

Declaracéo Eletrdnica de Servico:

informando os nimeros do Auto e do
Cadastro de Contribuintes Mobilidrios
(CCM).

Dipam (Declarac@o para o IPM) Certificado de Quitagao do Autonomos e SUP- Calculo do Imposto
ISS da Construcao Civil Sociedades Unip

Divida Ativa Fiscal e Judicial . , - Oyalor,da 155 (mposto sobre
O Certificado de Quitacdo do ISS é Conheca a Sistematica de Servicos) a ser pago ¢ calculado
documento indisp I3 dica R i do ISS para pli -se ao preco do servico a

HOO{Dpsragbas da Cartbes) do Habite-se ou do Auto de Vistoria

assim como ao pagamento de obras
contratadas com o Municipio. Saiba
como e onde efetuar o pedido.

DUC (Demonstrativo Unificado)

Imunidades e Isences

e Sociedades de Profissionais em
vigor a partir do ano de 2004. Acesse
também tabelas com os valores do
ISS a pagar de 2004 a 2014

Clicar no quadro Acesso ao Sistema:

{f)) /cesso & Informagio | Transparencia

aliquota correspondente. Leia mais
informacBes sobre a metodologia de
calculo do imposto e a base utilizada.
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issconstrucaocivil s

SERVIGOS E ORIENTAGOES
Administracdo Indireta
Agenda Tributaria

Cadastro de Contribuintes (CCM)

=

(o o]
EXISTEM MANEIRAS MAIS FACEIS
DE SE PREVENIR CONTRA
O MOSQUITO DA DENGUE.

-

Certificado de Quitagao do ISS da Construgao Civil

Acesse as Informacdes Gerais sobre o Certificado de Quitacéo do ISS, leia as Perguntas e
Respostas sobre o assunto e efetue a Declaracdo Tributdria de Conclusédo de Obra (DTCO), para

Cadastro de Prestadores de
Outros Municipios

4 \\\\&

emitir o documento.
Cadastro de Obras

Cadastro Informativo Municipal

Certiddes (Emissdo)

Informagdes Gerais
Consulta Processos
Administrativos Saiba o que é a Declaracdo Tributaria de Conclusao de Obra

(DTCO), requisito para a obtencdo do Certificado de Quitacdo

Consulta Empenhos e do ISS da Ci do Civil, e quais os
Pagamentos necessarios
Contribuicdo de Melhoria

—— Acesso ao Sistema
DES-IF (Instituicdes Financeiras)

Acesse o sistema para efetuar a Declaracdo Tributaria de
Conclusao de Obra (DTCO), quitar o ISS da Construcao Civil
relativo a obra € obter o Certificad:
de Quitago.

Declaracdo Eletronica de Servicos

Dipam (Declaracdo para o IPM)

Perguntas e Respostas

Veja o que é preciso para obter o Certificado de Quitacdo do
ISS da Construgao Civil, saiba como efetuar a Declaracdo
Tributaria de Conclusdo de Obra (DTCO) e esclareca outras
ddvidas sobre o assunto.

Autenticidade do Certificado

Confirme a autenticidade do Certificado de Quitacdo do ISS
emitidos apos 03/09/2012, o qual comprova que ndo ha
débito do imposto relativo 3 obra especificada e é emitido
para efeitos de Auto de Conclusdo e Auto de Regularizacdo.



e Optar por uma das duas alternativas de entrada no aplicativo:
“Senha WEB” ou “Certificado Digital”:

Secretaria Municipal da Fazenda

Declaracho 1nbutaria de Conclusao de Obra

Selacione a opciho para dcessar o sistema

Yo" Ceruficado

' Digital @

e Na opcgao pela “Senha WEB”: o aplicativo abre a tela para identificacao
do contribuinte:

rprefe:zura Sp.qov.br

SenhaWeb

Usuarioc e Senha



2.0perando o Sistema

Identificado o interessado, o sistema relaciona as obras vinculadas ao
respectivo CPF/CNPJ, permitindo também selecionar “Nova Declaracao”,
imagem abaixo:

Secretana Municipal de |

mcretere Moreigel @ Frerres ¢ Desesvirvieedn Tonnlesen - CartPomto o Gutegio e 4
T . AT SRR B ) T WA < Erceme

Declaracao Tributanra de Condusio de Obra

Relagio de Obras Asseciadas ae CPF; 207.654.321 00

R Adey @t Cuarss

N Sercess lsate

H Prrcess satw

Entre os expedientes apresentados, localizar aquele a partir do qual se
deseja fazer a Declaracao Tributaria de Conclusao de Obra — DTCO.

OBS.: 1) A relacdo pode ser apresentada em mais de uma pagina
(indicada em vermelho, acima); navegar acessando outra(s) pagina(s).

2) Caso o expediente nao seja localizado, acessar a op¢ao de “Nova
Declaracao” (indicada em vermelho, acima).

3) Demolicao Total é o Unico tipo de obra que pode ser declarada sem
expediente.



2.1 NOVA DECLARACAO:

Um dos seguintes “tipos” de expedientes deve ser selecionado:
-“Anistia”

-“Alvara posterior a 30/06/1997”; ou

-“Alvard anterior a 01/07/1997”;0u

-“Processo”; ou

-"Sem Expediente”.

Ver imagem abaixo:

Senha Web Legislagio Parguntas Frguentes

Nova Declaragao

CPF: XXX XXX.XXX-XX - NOME COMPLETO
Tipo de Expediente
- Nimero (AAAA-NNNNN-SQ).
_Anistia
Documento (NNNNN-AA-UF-XXX).

I

®alvara posterior a 30/06/1997
Alvara anterior a 01/07/1997
_Processo (exceto Anistia)

Usem Expediente (somente Demoligio Total)

Como exemplo, vamos selecionar e informar “ALVARA POSTERIOR A
30/06/1997":

na Wb Legisiagio Parguntss Fraquantes

Declaracdo Tributéria de Conclus&do de Obra
Nova Declaragdo

CPF: XXX XXX.XXX-XX - NOME COMPLETO

Nimero (AAAA-NNNNN-SQ).

Tipo de Expediente
Anistia J

Documento (NNNNN-AA-UF-XXX).

®alvara posterior 4 30/06/1997
Alvara anterior a 01/07/1997
Processo (exceto Anistia)

_sem Expediente (somente Demoligio Total)




2.2 PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO

Atencdo: a sequéncia de informagdes é demonstrada abaixo em trés blocos,
porém faz parte de uma Unica tela que deve ser rolada.

Informado o “Numero do Alvard” sdao apresentados os dados da obra
constante no documento informado. Essa funcionalidade ndao ocorre com
todos os expedientes, obrigando, nesses casos, a informa¢ao manual dos
campos. Os demais campos devem ser preenchidos pelo declarante:

100.320.434.T1 KAKD CESAR BARRETO ATALIBA o | Emcemmar

Serrd v e L e

Declaracio Tributdria de Condusio de Obra

Drackos do Abvard
Descrigho da Obra
Mumera do Abvard:  2013,00485 00 Daka: 28/01/2013 _
. Dommento

[escrigin: Alvasd bE BYECUCAD DE DEMOUICAD
Drados do Imdvel

SOL I/ INCRA | Propristano | Enderego do imdvel | CPF ICNPY

30 005 0310.7 JHEF INCORPORACOES SA 05 345 715000168

A RO FAES DE CASTRO s LTE4ES
Lancaments da 1PTU

Registro de Trdweis

! Matricula Transcncho Mio existe Matricula ou Transcricho para o imdeel

Documento Cartorio de Registro de Imdvers
[ Sedecine w|

A obra e questbo possul incorporacio de condomdnio registrads no Registro de Imdveis e ou desting-se a
utilizacho em condominio de unidades suténomas ?

) Sdimi ! N

Daddos da (bra

Dono da Obea

SCPFLCNP)

Local da Obra
CEP: Lofprachouaro: Muimero:
0567%-100 R PRODR ANTONIO BARROS DE ULHOA CINTRA ]
Complemento: Basrro:




* Os dados seguintes da tela:

Dados da Ares [special - Piscinas descobertas

Existem Piscinas descobertas na obra? @ S Nio

Area Total (m?) wawm wm

e 000

Dados da Area Especial - Helipontos e Heliportos

Dados da Area Especial - Terragos » sacadas descobertas

‘eemr P Owr '] -
Existem Terragos ¢ sacadas descobertas na obra? ¥ Sim ' Nio

Area Total (m?) wawuu-. OOWQ

Q. L

Dados da Area Especial - Quadras esportivas descobertas pavimentadas

Existem Quadras esportivas descobertas pavimentadas na obra? ¥ Sim * Nio

Area Total (m) 0,00 000 a0

~ e

Doclarante
Qualificaghot INTERESSADO
CPF: $67.854.32100 i cumioi
CEP Numero:
Complementot Bairroc
Municipior Estado:
E-mail: DO0: Telefone: Ramal:
Auto de Condusio Area Ucenciada (m')  Area Quitada (m*)  Area Objeto (m*)
) Construgio o Total  Parcal 370.00 .00 ‘




® Os dados seguintes da tela:

Caracteres restantes: 240, (Miumo de Caracteres: 240)

Dedclaro que a obra acima ests concluida e em condicdes de uso para a linalidade a que se desting desde

Assurmo, Sob a5 penas da e, ntels resporsabibdade por essas informaches &, NOS terMmoOs J0s artigos 27 ¢ 28 do Decreto n®
3 &3

22.470, de 18°07/1965, requawo 3 expediCaio 40 Cartficade de Quitacio do ISS reltive 30 Auto de Conciutio acma
Ceontfado

Importante: Inserir um enderec¢o de e-mail valido e que habitualmente seja
consultado, pois esse sera o local por meio do qual as comunicagdes serao
realizadas.




Preenchido os dados solicitados, efetuar o upload dos arquivos
obrigatérios, na sequencia abaixo:

-Va em “Procurar” na Aba “Selecione o Documento”;

- Em “Selecione o Tipo de documento” acessar as opg¢des e selecionar tipo
de documento;

- Cligue em “Anexar”; figura abaixo:

Anexar Documentos

Selecione 0 documento

Escolher arquivo =Wflium arguivo selecionado

Selecione o tipo de

[ 10 escolher B
arquivo para

documento

upload. i
Memorando \, P pclicando
Memorando opcoes
Alvara de

Contrato de Compra e Venda
Escritura Nao Registrada
Planta

Foto da Fachada do Imével
Outros

v 7

3°licar em anexar

Tamanho dos arquivos:

Os arquivos necessarios devem ter os seguintes tamanhos maximos:
|

I- Plantas: 20MB, se o jogo completo exceder o limite, deve-se fraciona-las
em mais arquivos. Obrigatdrio o jogo completo.

- Foto da fachada: 5MB; a foto deve retratar a situacao do imdvel na
época da conclusao da obra;

" Demais arquivos obrigatdrios: 1MB.



e Importante: Para concluir essa primeira etapa, € necessario “aceitar” as
condigdes legais envolvidas na declaragao informando a “Data de
conclusao da obra”:

Anexar Documentos

Selecione o documento

Selecione o tipo de
documento

Carpcteres restantes: 240, (Miodma de Carsctenes: 240)

Dedlaro que a obra acdima esta conduida e em condicies de uso para a finalidade a que se destina desde
[

o Fevereiro 2019 o sonsabddiade por essas informacias s, nos tarmos dos artigos 27 & 26 do Dacreto n®
' Biclo do Certificado de Quitagio do 155 neativo 80 Auto de Conclusio acima

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

1 2

10 | 11| 12 13| 14| 13| 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28




® Resultado do “aceite”:

vty W pe e Finesgss ¢ Dedervotvene=to

R s

Dedlaragdo Tributaria de Conclusio de Obra

W e

Dados da Decdlaragio

Declaragior  Situacio:

2014,0000000.3 Gusa Mo Emoda 070172014 Atk
Declarante: liome comolkeso
Dono da Obra: Home Sompiee

Local da Obra: PC INACIO DIAS,

Data da Conclusdo

Declaragdo  Aperagio

Data da Declaragior  Tipo Doc: Decumento:

Descrigho da Obra

1999, 24480.00 Alvars de Aprovaciho

CPFICNP): 745432140
CPF/CNP); 56755432100

Area Total Construida

Origem Apurado

Base de Cilculo(RS)=(A + B - C- D): 191.953,80




® Resultado do “aceite”:

Locatl Ga Vora:

R @ Indepancinoa, 88
Endereco de entrega:
R Basio da Cunha, 77

Data da Finalizacho:

12* Cantdrio de Registro de Imdven

N30 (A obra em Questio N30 Possul  INcorporacio de condomino regstrada no RegIstro de Imdvels ¢ Ou destina-se 2
wtizacko em condominid de unidades atdnomas)

Data da Conclusio Area Total Construida
Declaracio Apuracho Origem Apurado
111272007
Deducio/Nio-Incidéncia do ISS
Existe deducio/nio-inddéncia do ISS a ser m
? Sim  * Nio

Os certificados de quitacio de ISS (Habite-se) somente estardo disponivels apos a confirmacio do
pagamento e se ndo forem identificadas pendéncias.

Se ndo ha pendéncias identificadas pelo sistema e o contribuinte ndo deseja
apresentar deducdo/ndo-incidéncia do ISS, deverd ser clicado o botdo
“finalizar declaracao”.

e Uma lista de perguntas ird abrir e devera ser respondido “sim” ou “nao”.
Se todas forem respondidas “sim”, devera novamente “finalizar a
declaracao”.



Ap0s finalizar a declaracao as seguintes situacoes poderao ocorrer:

Situacdo “Pendéncia”: Apds a finalizacdo da DTCO, havendo pendéncias, o
sistema automaticamente alertara sobre a necessidade de complementar a
Declaracdo com uma lista de documentos a serem apresentados na
Secretaria Municipal da Fazenda por meio de processo administrativo
eletronico (SEl), presencialmente (mediante agendamento eletronico) ou
pelo Portal 156.

Dentre as situacdes apresentadas pelo sistema DTCO, a situagao

“Pendéncia” é a unica na qual o contribuinte deverd solicitar atendimento

para continuidade do procedimento de emissdo do Certificado de Quitagao.
Apds a retirada da “Pendéncia”, o sistema seguira o fluxo normal (Guia nao

Emitida => Aguardando Pagamento => Quitado => Certificado Disponivel).

Cabe esclarecer que a declaragdo passa para a situacdao de “Pendéncia”
quando, segundo os critérios objetivos (legais e regulamentares), existem
divergéncias, inconsisténcias, auséncia de documentos/informacdes ou
qualquer situacao na qual caiba analise mais detalhada pela Secretaria

Municipal da Fazenda.

IMPORTANTE: Outras situacdes que podem gerar confusdo e devem ser

resolvidas por outras vias:

Situagao “Guia nao emitida”: Nao é necessario atendimento - O declarante
deverd imprimir a guia e paga-la. Apds o reconhecimento automatico da

|Il

quitacdo, o sistema evoluira para “Certificado Disponivel”. Isso representa o

término do processo.



Situagdo “Quitado™*”: Nao é necessario atendimento - Ocorre quando ndo ha
débitos de ISS decorrentes da declaragao gerada e, nao havendo débitos

|II

anteriores, a evolugado para “Certificado Disponivel” sera automatica.

*IMPORTANTE: A situacdo “quitado” € um dos requisitos, mas nao é
condicao exclusiva para a liberacdo do Certificado de Quitagao, pois
caso haja débitos anteriores relacionados ao imovel, o sistema
bloqueia a emissdo de Certificados de Quitacao. Para obter o
Certificado de Quitagao, o contribuinte devera quitar as guias que o

sistema informar na lista de pendéncias “em aberto”.

Situacdo “Aguardando Avaliagdao**”: Ndo é necessario atendimento - Nesta
situacao ha alguma divergéncia a ser analisada pela Secretaria Municipal da
Fazenda. Somente apods a eliminacdao da divergéncia, o sistema seguira o
fluxo. Caso asinformacdes que a Secretaria Municipal da Fazenda dispde nao
sejam suficientes o contribuinte recebera solicitacdo para apresentacao de
documentacado adicional, passando a declaracdo a ficar em “Pendéncia” e
sendo necessarios 0s passos anteriormente mencionados.



2.3. Informando Abatimentos

Caso o contribuinte deseje informar abatimentos, o aplicativo permite que
se registre os valores dedutiveis (Mao de obra de Terceiros) ou de nao
incidéncia do ISS (M3ao de Obra Prépria); basta assinalar as opgdes “Sim” e
“Confirma” (conforme abaixo indicado).

Deducao/Kao-Incidénda do ISS
Existe deducao/nao-incdénda do ISS a ser

apresentada ? v O [:_J

Sim, existe deducao/nao-incdéndia de ISS a ser [ J [ : ]
apresentada. ‘Mao de Dbra Propr

® Apd6s confirmacgdo, serao mostradas duas novas opgdes: “Mao de Obra
Terceiros” e “Mao de Obra Propria”; cada uma devera ser acionada e ter
seus dados informados, se aplicavel.



2.3.1 Dedugao da mao de obra de terceiros

Selecionar um critério de busca para informar notas fiscais (conforme
indicado abaixo); cada critério de busca exige a informacdo de dados

especificos para concretizacao (figura abaixo).

O aplicativo mostrard um

rol de notas fiscais (do tomador ou do prestador dos servigos) que

poderao ser selecionadas.

Tela de M3o de Obra de Terceiros:

g e

Dados da Declaragdo

Declaragio
2020.0002763-2
Dono da Obra
juarez cesar

Situacdo
Guia N3o Emitida

Data da Declaragio
06/07/2020

Passo 1

F
Escolha o Tipo de Nota Fiscal

®NFS-e ONFTS COoutras Notas

fSelecione critério de busca: )
Passo 2

Selecione

Consultar Nota

Consultar Mota por CEI

Consultar Motas por Data

Consultar Nota por Cddigo de Verificacdo
Consultar Nota por Servigo

Tipo Doc Documento

Sem Expediente

selecione o tipo de
nota que informara

Critérios de busca

5fear o CNELYCPF posicione o mowse am cma do ndmerng do G0

Filtro por tipo de Nota:  Todas A4

e Caso desejar, poderdo ser anexados arquivos — até 10 com tamanho de
1 Megabyte cada — para instrucdo de sua Declaracdo (imagem abaixo).

procurar o

J

Escolher arquive m elakq[ﬁxo
Selecione o tipo de

documento

Documento de Arrecadacio do Simples Nacional - DAS;

Extrato do Simples Nacional;
Guia de recolhimento do 1S5;
Matricula da obra no INSS - CEI;
Planta da Edificacéo;

|passo 2
Outros

menu, o tipo de
documento que
ira inserir

rleﬁnir conforme

Caracteres restantes: 240. (Maximo de Caracteres: 240)




Preenchendo os dados de mao de obra de terceiros, o sistema pode apontar
alguma inconsisténcia; o significado da inconsisténcia “Adverténcia” é
demonstrado quando acionamos o icone (triangulo amarelo). A
inconsisténcia pode ser corrigida (ideal) ou prosseguir para que seja
posteriormente analisada pela Secretaria da Fazenda.

Apuracao da Mio de Obra de Terceiros
Dados ds Declaracio
Declaragho Siteacio Data da Declaracho Tipo Doc Documento
Q0140000000 3 G UL NaD ENITIDS 07101 Alvard 1999 1448000
Dono da Obrs
BENEDITA RAMOS DE SOUZA
Escolha o Tipo de Nota Fiscal
& NFS-- NETS Owutras Notas
Selecione critirio de busca:
Conatar Neta -
* CCM Tomador * CPF/CNP) Prestador: " NO NFS-e
st CPECHP) SO0
Nota oo Prevtagor Citigo Incidéncas Valor
(’/.-\".,:,::::. Prestador. OC HOMEZ D L S 70900
NS
" Base o0
Nota ccu Inceadnca Servigo Coefickents  Valor Abualizado
Niie -
....... 0 Prestx © = S 01) > 200 .00 (f)
———
Valor Total Mio de Obra Terceiros RS 70.000.00

Para cumprir com a legislacao, o sistema permite a inclusdo apenas de
notas fiscais emitidas com os cédigos 01023, 01032, 01015, 01058.

2.3.1.1 Notas emitidas por prestador estabelecido no municipio de Sao
Paulo

Nesses casos o sistema DTCO busca automaticamente as notas fiscais
informadas.



2.3.1.2 Notas emitidas por prestador estabelecido fora do municipio de
S3ao Paulo e Tomador Pessoa Juridica estabelecida no Municipio de Sao
Paulo

Ha nessa situacdo a obrigacdo de que o tomador emita NFTS, faca a
retencao do ISS e o recolha. Para a utilizacdao destas notas para fins de
abatimento da base de cdlculo, devera o declarante apresentar relacdo de
Notas Fiscais Eletrénicas do Tomador/Intermediario de Servicos — NFTS +
arquivo digitalizado das Notas Fiscais de origem que suportaram as NFTS
emitidas (aos pares).

2.3.1.3 Notas emitidas por prestador estabelecido fora do municipio de
S3ao Paulo e Tomador Pessoa Fisica ou Juridica estabelecida fora do
Municipio de Sao Paulo

A utilizacdo dessas notas para fins de abatimento fica condicionada a
apresentacdo de arquivo digitalizado da nota fiscal do outro municipio
acompanhada da respectiva Guia de Pagamento (DAMSP), em arquivo
unico. As notas fiscais devem ser relacionadas conforme planilha abaixo:

Atencao: Apresentar as cartas de correcdo das notas fiscais, quando
houver.




2.3.2- Dedugdao de Mao de Obra Propria (nao incidéncia)

Caso haja “nao incidéncia” devido a mao de obra prépria, acionar o botao
“Mao de Obra Prépria”.

Ancxar Documentos
Selecione o documento

Selecione o tipo de documento

Observagies

Canowres restantes: 240, (Maemo de Conacteres) 240




Tela de Apuracdo de Mao de Obra Prépria:

Larretirn MosCse A Foegas § Desereorymeets [iasfowce [ CartPeade ne Qo oo 111

e e | SEnaghs | e e ]
Apuracaio da Mio de Obra Propria
Dados ds Dedaracho
Dedaracio Stuscio Datas da Declaragio Tipo Doc Docummnto
20144.0000000- 3 Pendéncia SIRL054 Alvard 1999, 2442000
Dooo da Obra

MHome complato

Cadastre Especifico do 1NSS (CET)
wo C1

Ms0 de Obra Pripria

* Incidéncia Més/Ano * (A) Satirios (RS)
0.90
. * (8) INSS Toeal a Recolber e INSS E
Codigo de Pagamanto INSS (R(_’} o ¢ R(Sc)) mpregado
oo .00

* Cédigo de Pagamento FGTS  * (D) FGTS (RS)
0.00

Anexar Documentos
Selecione 0 documento = iy 2e . o Soa P ae-ail S
Selecione o tipo de documento
-
Observacoes
Caracterss restantes: 240, (Maxumo de Caracteres: 240,
[ ok | Vear M50 deObra Tercairos

Inserir as informacdes e documentos obrigatdrios e, caso queira
complementar, poderao ser anexados arquivos —até 10 com tamanho de 1
Megabyte cada — para instrucao de sua Declaracao.

IMPORTANTE: os coédigos dedutiveis para INSS e FGTS sao 2208 e 155,
respectivamente.



Preenchendo os dados de mao de obra prépria, o sistema pode apontar
alguma inconsisténcia; o significado da inconsisténcia é mostrado como
“Adverténcia”. Acione o icone (triangulo amarelo) para visualizar o motivo
da adverténcia.

A inconsisténcia pode ser corrigida (ideal) ou prosseguir para que seja
posteriormente analisada pela Secretaria da Fazenda.

Apuracio da M3o de Obra Propria
Dador €2 Declaracio
Declarachs Sizuachs Data da Declaracio Tipe Doc Docements
N5000062 ¢ Pendancia Lo it s L) A 19 2000
Deno da Obea
liome compieta Adverténcia

e 1 Ao Incidines | 0672013
Cadaatre Lapocilico do INSS (CX1) o 3

Ne CE} ”
310256172543 @ D COTQY e pagarmwnty 39 WSS A ¢ 2eak v D 2o A00Noe

Mia de Obes Prdpeia
* Lnciddncis MdsiAne * (A) Sabirion (KS)
508
. * (8) 19SS Total # Recodar  * (C) INSS Empregado
Cidigo da Pagaments 1SS (”,) S,

Lo o
* Cidigo de Pagamanto FGTS  * (D) FOTS (RS)
(-

"“-"" it Fan Yotat Mustizasa
Total Yiler 8
ok o Topwgads  T60. Cont do  IWBCODAE
W The et R s T s

N 32w xm nu 124 0.0 1. 990 140 /K

J00000 208 0.9 0o 9 b 1- Y- 2 .\3&(
Valor Total Mio de Obra Prépria B3 2404




Confirmando “OK”, serda mostrada a tela Declaragao Tributaria de
Conclusdo de Obra:

[ ) B Tee—
e ) L St T g - S —
- " Aes - A
Pt s Shee bat ay e
L T e L L S Wigeer Bmae Sms pmm——b
" - Lo Ll ] Vet .
P oy ot nrey
s s (e Mmawe Cummpiete IV aptangy wesphete
Liswd s e Enderege sampiete
Durtn Aa Cowne Baniben Avws Vot ol et vrantia
s e Ber Avner as mo v g Aevet b
ALY
S e .
et Rt L S p -
e S S O [ ]

Cocarnhe (om Awechks Manusd Lasten notes pars dedechs mbo 0ONOL am sivertisoss jesdest e,
Aowracho Manusl Mo de 0bra prigra com Secuments laltaste

Dy Wty o1 demas Bl & OO

byver 2 GeCaments o Dad ¢ amrts fe 15 - adteee ne oty

Ntp agercamertsd pwierin ap gov b

Mo comparecments 5o sl brage o Socumestacss shaso

Pars todes os caven

» Dechrache T-dotara e Conchabs de Obry - 0700 (e Sgptaizaty en formats 30F

v Memsprde egeid pea kv eiatus n jwe idide e STRAT m ovowr ipe Splaicads e~ Fomats 10T
o MR oe gk O 08 NG Sae e hariare 9 Sptaiacs em formaes ICF

o o e de demaicho botal formecs 0o dghaizads em formats BOF do Brcaments 6o BT do % & demaicie.
THE NBANY NSTIIRTRAN 21 PN S 24 MWD TEmOIAS) T e TRt KTMEtY T memanads

Pars o8 cavos fu Deducio Nba- Incdéncia, des 34 Tans saima « mais.
o Catustrs Epeches no INSS ((E] 6 ctra) urt b Racets Federy &0 Brasl (0t dgtaizacy em formate POF

o Mot canee de Micde s fe Tertaens =t
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Sonincs e fomats 05



Se apods essa etapa sua declaragao ficar em situacao “Pendéncia” (ja
descrito acima), serd necessario autuar processo para instrucdo com os
documentos, conforme indicado acima ou pelo Portal 156.

Orientamos que a documentacgao seja apresentada digitalizada, separada
em arquivos conforme se segue:
19, Arquivo: DTCO/Alvaras/CNO/Matricula
29, Arquivo: Procuracao (se houver) e documentos de identificacao
39. Arquivo: Plantas (jogo completo)
49, Arquivo: MOP (Médo de Obra Prépria - se houver):
[ RET - Relacdo Tomador/Obra (pagina da GFIP)
Guia de recolhimento do FGTS
Cada més apontado: — Comprovante de pagamento do FGTS

GPS - guia de recolhimento da previdéncia social

Comprovante de pagamento da GPS

—

Observacgao: Manter a sequéncia acima para todos os meses informados

59, Arquivo: NFTS (se houver):

Em um Unico PDF, apresentar NFTS, seqguida da respectiva Nota fiscal que lhe
deu origem.

NAO PRECISA DO COMPROVANTE DE PGTO!

6°. Arquivo: Nota fiscal de outro municipio sem NFTS (ver aqui), se houver:

Nota fiscal de fora do municipio, seguida do respectivo comprovante de
pagamento (DAMSP) aos pares. Respeitar essa sequéncia para todas as notas
fiscais. Arquivo Unico, em “PDF”.

7% Arguivo: Planilha com notas de fiscais de outros municipios conforme item
2.3.1.3, se houver. Apresentar em formato “XLS".

80.Arquivo: Cartas de corregdo, digitalizadas em um Unico PDF, se houver.

99, Arquivo: Foto da Fachada da época da conclusdo da obra.



3. Analise

A Secretaria da Fazenda analisa a Situacdo “Pendéncia”, realizando
verificacdo dos documentos apresentados e, apds a andlise, libera a
Declaragao para que o contribuinte possa emitir a guia de pagamento do
ISS (tela abaixo, com a mudanca da Situa¢ao para “Guia Nao Emitida”).

A cada evolugao da situacdao de sua declaracdo um e-mail é enviado ao
contribuinte para sua informacao:

teerstaria Wernga: 0 Fmangets ¢ Devenvetymmesis £ 2oadmies  ComPaste 00 GeMagho 09 108

- A A Ou T = Encemmar
L Bewe v e e

Dedaracao Tributaria de Condusao de Obra

Dados da Declaracio

Declaracho: Situacio: Data da Declaracio: Tipo Doc.: Documento: o'“ __ .

m - ’.:. ’
2014,000000 'wu 01/2014 Avardk 19992440000 (e
Declarante: Home complato CPF/CNP): 587.654.321-00
Dono da Obra: Home complato CPF/CHPY: S87.654.321.00

Local da Obra: PCINACIO DIAS, O

Data da Conclusao Area Total Construida
Dedaracio Apuracio Origem Apurado
30/12/2013 370,00 .00

Area Licencada

Tipo de Obea i Area Licenciada Area Quitada
CONSTRUCAD 370.00 0.29

Apuracio da Base de Calculo
CONSTRUCAO
| Areas{m®)  USOISS Dedlar
{AObjec fasCy =t
(BiComolemantar
{CiOecacenze
(O)Quitacs Gester

Base de Calculo(RS)=(A + B - C - D): 245.746,60




Da analise, com base nos dados fornecidos, pode resultar débito de ISS a
recolher.

= | 11550 131560 HE0S PO 55

CONSTRUCAS RIJASTEEED R$J2:W RS 7000000 RS 123280 S0 RS“?G‘J"
SEMCuCAD | RS THIESIX _Asom _Rsam: Rswiesssm 0 3 RSeNTA)
Valor Total ISS: RS 18,213,82
** M0, = Mao-de-obre
Calculo do 1SS
Data de Vencto: 10002014 a 1821382
Data pers Pegamento. @E‘ ]
Caso nBo concorde com © valor vock deverd dingiese & Secretaria Muits: 23 000
de Finances ¢ Desenvolviments Econdmico mundo com
docamentos. Cligue 8qui pars visuakear 03 GoCumentos. Juros: 3 om
Coerecho Monetania: a3 000
(1SS & Recother Atuslizado: 73 1822352)
Certfcndon

Os certificados de quitaclo de 1SS (Mabite-se ) soments estarle duponives apds & confirmacic d¢ pagamento ¢ se ndo
forem entifcadas pendéncas.

A guia para pagamento do ISS é gerada acionando o botdao “Emitir Guia”
(destaque figura acima).



3.1 Guia: Documento de Arrecada¢ao — DAMSP

Para imprimir o Documento de Arrecadag¢ao (DAMSP), acionar “Imprimir
DAMSP” (abaixo indicado).

mm GAVS T - Jeeewr s se Areceieces 3o Vet S s detes e

- (esta 7

e R
BENESITA A0S 38 aoua s

b= 2 ccM e Talsr 2T
387 _683¢ 33332 & ERE S 3as333 iR iz

L e 22
SAAtE B dagerarns .22

Durzss ey s Arm 35

.82

Note fa cests 3337 Deciarncha JTLA-T000005-0 Sema 3N AL A0

Dumes BuwgM 3T Il
Teew (BE

ELEEEE N )

At EACEN Aaeitara 33 ]l
T

PAGANTL EM QUALQUER ACIXTE ARKECADADOR ATTORIZADO ATE 1003 2034

VA JC BANCY - Nderenta WD 000N 1723 29 Y1 NORMNIIN 1 Y

S1670000182.3 138100005524 0101100001 MOONEIMT.S

Apbs a realizacdo do pagamento (rede bancéria), o aplicativo identifica o
pagamento e, caso nao haja pendéncia de auto de infracao ou notificacao
de langcamento, o certificado de quitacdao do ISS Habite-se estara disponivel
(comunicacao é feita por meio do e-mail informado) para continuidade do
processo de emissdao do Auto de Conclusdao ou Auto de Regularizacao, no
orgao da PMSP no qual se registrou a solicitacao.




3.2 Certificados de quitagao

As impressdes dos certificados s3ao nos botdes abaixo indicados:

- Certificados

(o Tmeme G R wese e

gerado =
2020.0000319-9 CONSTRUCAQ 191,27 automaticamente @
CONSTRUGAQ - Terracos e sacadas _ gerado ——
STETIDT oA descobertas FER B automaticamente @
] } gerado
2020.0000321-0  REFORMA R1- 104,00 Al @

A Declaragao Tributaria de Conclusao de Obra — DTCO também pode ser
impressa:

Apuracio ISS

RS 17232260 50

CONSTRUCAO RS 2574660

RS 3.42400 : R$ 861613
DEMOUIGAO RS 19195380 75000 R$000 RS 19195320 500 RS9TES
Valor Total ISS: RS 18,213,82
4 M.O. = M3o-de-obra
Calculo do ISS
Data dé Vencto: 10/01/2014 R 182138
Deta pars Pagamento:
Caso nBo concorde com 0 valor vock deverd dingir-se & Secretaria Muts: s 000
de Finangas e Dx olvimento Econdmico munide com
documentos. Clique aqui para visualizar 0s documentos. Juros: RS 000
Comecio Monetaria: Rs 0
ISS a Recolher Atuslizado: 73 182138

0s certificados de quitacio dé 1SS (Habite-se) soments estarSo disponiveis apds a confirmacio do pagaments ¢ sé nBo
forem identificadas pendéncias,




