
Instrução 9: IMPRIMIR Cartão de Ponto do Servidor

Clicar no Ícone CF.



Clicar em Rotinas Mensais (1) e Cartão de Ponto (2).
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Clicar na Aba Situação e colocar TODOS (1) e após em CONFIRMAR (2).
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Em seguida abrirá uma Janela Opções em Tela e no Registro dê um duplo click e
coloque o RF do servidor (1) e dê ENTER até CONFIRMAR (2).
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Na Janela Seleção Aleatória, digite o RF do servidor (1) e depois em PRÓXIMO (2).
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Digite o Período desejado (1) e depois clique em ENTER até CONFIRMAR (2).
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Vai aparecer a Janela de Manutenção de Tabelas (1)

É só clicar no X (2) e em VOLTAR (3) várias vezes até aparecer o Relatório. Caso não
apareça, confirme a data informada e, se necessário, faça a correção.

Horário é só CONFIRMAR como indicado acima nessa aba.
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Pronto, e se quiser IMPRIMIR ou SALVAR, fazer o mesmo procedimento da Instrução nº 2
(página 16).


