Instrucao 9: IMPRIMIR Cartao de Ponto do Servidor

Clicar no Icone CF.



2 mal 9l e S R

Clicar em Rotinas Mensais (1) e Cartao de Ponto (2).



0 Espelho do Cartdo de Ponto X

[ ] Multi processamento 01/2022
Classfficacao

12 Registro

1

Tabela de contas

M
I'-'I

Envia por e-mail? Configuragdo:

Modelo de impressdo  Modelo A

Tipo de ponto Todos

Tipo de salario Todos

Pbsenteismo 01/12/2021 | (2| Ae [31/12/2021] =
Imprime trabalhador que ndo marca ponto? ' Sim

[ ] Imprime o modelo para conferéncia.

Confirmar ths Voltar

Clicar na Aba Situacao e colocar TODOS (1) e apds em CONFIRMAR (2).



) Opcdes em Tela: X ‘

Opcoes de impressao Expedientes

Tipo de Cracha | Todos \ Non renas |
Valores
Impressao

Saida

Classficapor  Fad Segunda classfficacdo

Empresa Diretoria Depto Setor Secdo

Empresa Diretoria Depto Setor Secao

Processamento parcial

Registro
De: | 030412

Até: | m‘h’l

Nivel de acesso: RESUMIDO Impressora:ra Notuma  Padrao: WINDOWS Porta: LPT1

Confirmar Ecd'tarz

Informe o registro inicial e final (F1-HELP)

Em seguida abrira uma Janela Opcoes em Tela e no Registro dé um duplo click e
coloque o RF do servidor (1) e dé ENTER ate CONFIRMAR (2).




D |

______ Opcdes de impressdo | Expedientes
Tipo de Cracha | Todos Non -
Valores :

Impressao

Saida

Classffica por Padrac _ _ td0  Padrac
e © < ol wl

Empresa Diretoria ) e Segdo
s Préximo registro 2 _ .L!J.LLU‘h o
Empresa Diretoria| | LrOXiM0  <mmmplaltar Secdo

I /o< o registro (F1-HEL) |

Registro
De-| 030412

Ate:| 030412

Nivel de acesso: RESUMIDO Impressora:ra Notuma  Padrdo: WINDOWS Porta: LPT1

Confirmar Voltar

Confirma

Na Janela Selecdo Aleatéria, digite o RF do servidor (1) e depois em PROXIMO (2).



0*) Referéncia ou Periodo

() Referéncia

Més/ Ano inicial: U1/159/ Final: 01/202. 1

De |01/03/72015| [F<| Aé |31/12/2015| [©=
(F3) Periodo de Apontamento
(F2) Ukimo Periodo de Extracdo

Confirmar w 2

Digite o Periodo desejado (1) e depois cligue em ENTER até CONFIRMAR (2).




) Horario: X |

| 9999

Confimar ﬁar

Informe o horano inicial

Horario é s CONFIRMAR como indicado acima nessa aba.

) Datamace - Manutencéo de tabelas h 1

column name 'DETAC EMP TABELA'.

column name 'DETAC TPAC NUMERO'.
] column name 'DETAC TIPO DET'.

column name "DEIAC INDICE'.

Detalhes (F2)

3

Vai aparecer a Janela de Manutencao de Tabelas (1)

E sé clicar no X (2) e em VOLTAR (3) varias vezes até aparecer o Relatorio. Caso nao
apareca, confirme a data informada e, se necessario, faca a correcao.



A Data: 28/08/2024 13:04 Hs
ESPELHO DO CARTAQO DE PONTO ’
Ref: DEZEMBRO / 2015 Periodo: 01/03/2015 a 31/12/2015

Empresa: 001 - GS.F.M.5.P. SERVIDORES ATIVOS/EFETIVOS C.N.PL: 2/ ST/
Endereco: A/ SS /S S/ S/ /SNy . CENTRO Ativ, Econ.: /7SS /S S/
Iy SAD PAULD SP Locaciao: 77777777/ Turno.:
Nome: ///////////// 7SS _ Cargo: /7SS
Cracha: /S S7 Reqistro://// /s P.L.5S.: 12042108180
C.T.P.S.: 00000000000 Série: -SP Data de admissao: ZA7///7/7/// Turma:
Diret.: 00 Depto.: /11777 s Setor: Y////////A77/ /7SS
Seciao: WY AGENCIA WS/ C. Custo: A/ S///7s /TS ST
Escala Tr.: 0014 - ESCALA DE REVEZAMENTO
REVEZ DAS 19:00 AS 0700

APONTAMENTOS EXTRAS

Entrada Sada Entrada Sad Sad Entrada Sada

Pronto, e se quiser IMPRIMIR ou SALVAR, fazer o mesmo procedimento da Instrucao n° 2
(pagina 16).



