Para Licengas e Afastamentos: a op¢ao é o médulo “CF”

@ Portal Gestdo de Recursos Humanos

Depois na opgao “Utilitarios” — “Programas Especiais” — “Menu”

() DATAMACE - P.E. - Controle de Frequéncia - Versdo 14.03-M - Release 19/04/2023

Base de Dados Rotinas Dianias  Rotinas Mensais

Empresa || 001[5.F.M.5.P. SERVIDORES ATIVOS/EF

Recuperagdc de Arquives 12022

|sento da Portaria 1.310/2009

Utilitarios = Estatisticas Agendamento  Fiscal Alocagdo  Equipamentos

Ref /P

Padron.de nomes de docs

Ceonfiguragdo Impressoras

Eliminagdo de Registros ‘

Programas Especiais » Cenfig.Programas
Auditoria > Relatorio faltas
Meonta Horarios » TESTEPEFA
Exporta dados da empresa Menu
Importa dados da empresa Faltas Ben/Estat
Tarefas Anuais Lotacao
ZLerar Diretoria
Relatorio130

Controle de Datas

Em seguida a op¢ao “Manutencao de Afastamentos”

) Programas Especiais - Serv.Funerdrio do Municipie de 5P et
Descricéo Cadigo
iManutencio de Afastamertos 020
Manutengdo de Féras 032
Relatario de Horas Extras Mensais 01
Relatario de Faltas 015
Relatario de Afastados 021
Relatdrio Horas Extras ps Benef. 023
Carta Orientagdo ao Servidor 024
Relatorio Limite de Horas Extras 065
Horas Extras Suplementares 07
Langamento Limite Horas Exras 127
Processamento Anual Faltas 143
Fatta para beneficios 035
Estab . Obras de Construgdo Civil 036



Informa o RF do Servico Funerdrio e pronto. S6 aparece informacdo se tiver afastamentos!

) Lancamento de Afastamentos x
Cracha Registro  Mome

[ 32812|[ 32812][ROGERIO FERNANDES BUENO |

Cargo Horario Dir Depto Setor Segdo  Centro de Custo

[PROG EXPEDIDOR/DA4 m u||ﬁ||| 4|ﬂ 201 m s1g|[ees1ate0n |

Data Inicio Data Fim Dias Tipo do Afastamento

28/01/2004 26/02/2004 5 - Doenca

26/02/2004 05/04/2004 000040 5 - Doenca

05/04/2004 19/04/2004 000015 5 - Doenca

19/04/2004 18/05/2004 000030 5 - Doenca

20/05/2004 18/06/2004 000030 5 - Doenca

02/07/2004 29/10/2004 000120 U - Suspensdo SF

24/05/2005 28/05/2005 000005 U - Suspensdo SF

09/03/2008 18/03/2008 000010 5 - Doenca

Para salvar o relatério, clica em “Imprimir”, vai abrir essa nova janela e “Confirma”

@ Langamento de Afastarmentos x
Cracha Registro  MNome
L[ 32812 32812][ROGERIC FERNANDES BUENO |
Cargo Horario Dir Depto Setor Sego  Centro de Custo
[PROG EXPEDIDOR/DA4 EE N E R EEE
Data Inicio Data Fim Diaz Tipo do Afastamento
28/01/2004 26/02/2004 000030 5 -Doenca
26/02/2004 05/04/2004 000040 5 - Doenca
05/04/2004 159/04/2004 oeerAR R - Mmanea
19/04/2004 18/05/200 € Relatério de Afastamentos >
20/05/2004 18/06/200
02/07/2004 25/10/200 01,2022
24/05/2005 28/05/200 = ==
— Classificagao:
09/03/2008 18/03/200
(®) Cracha () Dir/Dep/Set/Sec
| Confirmar || Woltar |
Multi processamento
Incluir Primeiro || Anterior || Prawimo || Ltimo | Excluir Imprimir || Woltar

Enter (Aceita)




Digita novamente o RF e “Confirma”

) Opcies em Tela: x

Opcies de impressao Expedientes

] Tipo de Cracha | Todos ~ Normal Férias
Valores Hora:Minuto w — Sasoes
E I . ; DSR. Suspensdo
{| ‘mpressac | e e | Feriado Especial
Saida | Preview Grafico ~ | Compensacio Folga-Ferado
Classifica por Padrdo i Segunda classificaggo | Fadrdo il
Empresa [_| Diretoria Depto Setor Segdo
Quebras
Empresa Diretoria Depto Setor Secdo
Cracha

De: | 0000032812
Ate:| 0000032812

MNivel de acesso: RESUMIDO Impressora: ra Notuma

Padrdo: WINDOWS Porta: LPT1

[gonﬁrmar ” Voltar |

Vai abrir essa janelinha, clicar em “Voltar”

) Selegio aleatdria * Inc
I s
1| Préximo cracha: DOD0D0000T
I | Praximao | | Voltar | .
informe o crachd (1R e

Nessa outra janela, digita data de inicio e data fim do periodo que deseja e “Confirma”,
lembrando que o sistema Datamace comegou com dados somente a partir de 01/06/1993.

) Referéncia ou Periodo et
Beferéncia Ana: 0000
Janeiro Feversiro Margo Aboril
Maio Junho Julho Agosto
Setembro Outubro Movembro Dezembro
Més, Ano inicial: 0115970 Final: |01./2022

Data inicial do pericdo de impressdo

(F3) Periodo de Apontamento
{F2) Uttimo Periodo de Extragdo
Confirmar || \aoltar |




ApOs gerado o relatdrio, para salvar ou imprimir, usamos o seguinte processo: clica em
“Impirimir” no canto superior direito da pagina

~lde1 wl o | AT - o 2 ] Configurar
= S.F.M.S.P. SERVIDORES ATIVOS/EFETIVOS oo1
PERIODO: 01/06/1983 a 31/12/2021 Pagina: 1 de 1
RELATORIO DE AFASTAMENTOS
CRACHE — *-------- HOME --—--—- R FERIODD ------ * * MOTIVD *
EMPR. - 001 - S.F.M.5.P, SERVIDORES ATIVOS/EFETIVOS
0000032512 ROGERIO FERNANDES BUENO 25/00/2004 a 26/02/2004 Doenca
26/02/2004 a 05/04/2004 Doenca
0L/04/2004 3 10/04/2004 Doenga
19/04/2004 a 15/05/2004 Doenca
20/05/2004 a 18/06/2004 Doenga
02/07/2004 a 29/10,/2004 Suspensdo SF
24/05/2005 a 28/05/2005 Suspensdo SF
09/03/2008 a 18/03/2006 Doenga
|Datamace- Ponto Eletrénico - Versdo: 14.03-M FPEX020 ESIO Data: 08/04/2025 - 11:58 |

Vai abrir esse balao de mensagem, aqui em SMSUB s6 conseguimos imprimir ou salvar na
opcao “Impressora: Universal Printer”, para selecionar a impressora, deve clicar no nome da
impressora e vai abrir outra janela para sele¢ao

r/'_ _‘\.'.._”!}lprimir

0 que vocé gestara-de imprimir?

Impreszar@: Universal Printer
) Tudo
{3 Somente a pagina selecionada

{3 Paginazs de |1 J até |1 J

{3 Intervalo

Hamero de copias: |1

LCancelar ‘

\

Seleciona a impressora a “Aplicar”

Cenfigurar Impressdo n
Mome da Impressara: =,
Tamanho do Papel |24 - 210 % 297 mm (2.3 =2 11,7 pol] ﬂ
Orientag:do: Cor:
{* Retrato ' f* Colorido
" Paizagem ‘ " Preto e branco
kMargens em centimetros: | rprirnir:

Superion: 0.4 [
E=querda: 0.4
|rferiar; i

Aplicar | Propriedades... | Cancelar |




Vai retornar para essa janela, entao “OK”

f/— - _‘%_]'!/Ipplimir

0 que vocé gostaria de imprimir?

Imprezzora; Univerzal Printer
= Tudo

{3 Somente a pagina selecionada

{73 Paginas de |1 LI até |1 ;I

() Intervalo
Namero de copias: |1
Cancelar |

Vai gerar o arquivo “Print”, entdo clica no simbolo de baixar arquivo “em destaque”, ai é sé
escolher onde quer salvar.
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HHDHIZEL] ROGEEIC FIAKAMDES BUCHOD 28500,/ 1004 & 26,00,/ 1004 Doanga
26,500 /1004 & 0504004 Doanga
05504 /0004 & 19,004,100 Doanga



