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ALTERACOES REVOGAGOES CORRELACOES ANEXOS

Dispde sobre o funcionamento do Conselho

Participativo Municipal.

Portaria n°® 002/PREF/CC/SERS/2020
Dispde sobre o funcionamento do Conselho Participativo Municipal

MARIA DE FATIMA MARQUES FERNANDES, Secretaria Especial de Relagdes Sociais, no uso

de suas atribuicbes legais e,

CONSIDERANDO que o artigo 31 do Decreto Municipal n° 59.023/2019 menciona que as

disposicbes gerais relativas ao funcionamento do Conselho Participativo Municipal constarao de

portaria do Secretario Especial de Relagbes Sociais;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar e regrar os trabalhos dos Conselhos

Participativos das 32 Subprefeituras;
RESOLVE :

Art. 1° O Conselho Participativo Municipal, composto por Conselheiros eleitos no territério
correspondente a respectiva Subprefeitura em conformidade com a sua divisao distrital, de acordo
com o artigo 5°, incisos |, II, lll, 1V, V, VI, VII, VIl do Decreto n°® 59.023, de 21 de outubro de 2019,

tem carater eminentemente publico e é organismo autbnomo da sociedade civil, reconhecido pelo
Poder Publico Municipal como instancia de representagao da populagao de cada regido da cidade
para exercer o direito dos cidadaos ao controle social, por meio da fiscalizagdo de agdes e gastos
publicos, bem como da apresentacdo de demandas, necessidades e prioridades na area de sua

abrangéncia.

Art. 2° As atribuigbes do Conselho Participativo Municipal estdo especificadas no art. 4° do
Decreto Municipal n® §9.023/2019.
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Art. 3° O Conselho Participativo Municipal funcionara como érgao colegiado.

Art. 4° O mandato de cada Conselheiro sera de 2 (dois) anos, permitidas reeleigdes, com inicio no

primeiro dia util apés a cerimbnia de posse. (Redacéo dada pela Portaria CC n°® 12/2024)
Art. 5° Perdera o mandato o Conselheiro que :

| — (Revogado pela Portaria CC n° 12/2024)

Il - deixar de comparecer, injustificadamente, a mais de 6 (seis) reunides plenarias consecutivas
ou alternadas, ou a mais de 3 (trés) reunides convocatérias da Coordenadoria de Participacao

Social durante o periodo do mandato; (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Il — (Revogado pela Portaria CC n° 12/2024)

IV - cometer falta grave no exercicio de sua fungéo, considerando as obrigagdes previstas no art.
4°-A do Decreto n° 59.023, de 2019, e as seguintes condutas (Redacao dada pela Portaria CC n°
12/2024)

(1]

a” - a obtencao de vantagem para si ou para outrem, utilizando-se o Conselheiro da fungao que

ocupe, fraude ou ma- fé;

“b” — ferir o decoro com ofensas fisicas e morais aos Conselheiros e publico, presentes nas

reunides do Conselho;

“c” — pratica de atos que firam a discrigdo pessoal, o respeito e a dignidade, tornando impossivel a

convivéncia do Conselheiro com seus pares ou com o publico em geral.

“d” — lesbes a honra e a boa fama de terceiros quando no exercicio de membro do Conselho

Participativo Municipal.

[1P]

e’ — convocar reunides ou praticar outros atos sem o conhecimento e autorizagdo do

Coordenador do Conselho Participativo Municipal da Subprefeitura.

V — passar a exercer mandato eletivo nos Poderes Executivos ou Legislativo excetuada a

participagdo em outros 6rgaos colegiados criados pela legislagdo municipal, estadual ou federal,

VI — for comprovada sua candidatura a mais de um Conselho Participativo Municipal no mesmo

pleito;
VIl — passar a ocupar cargo em comissao no Poder Publico Federal, Estadual ou Municipal,

VIII — sofrer condenagao criminal ou sentenga transitada em julgado que implique restricao a

liberdade de locomocéo;
IX — Utilizar-se indevidamente do cracha ou do mandato para praticar atos abusivos ou ilegais.
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Paragrafo unico. A Coordenadoria de Participacdo Social podera, em caso de duvida do
conselheiro se determinada conduta pode ocasionar a perda de mandato, fornecer sua
interpretacéo sobre a possibilidade de perda de mandato, desde que previamente a realizacdo da

conduta, nao vinculado o Conselho as conclusdes da Coordenadoria de Participacdo Social caso

o ato venha a ocorrer. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)
DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 6° O Conselho Participativo Municipal devera dar publicidade as informacbes a respeito de
sua estrutura (composigao, local de funcionamento e horario de reunides) e as atas de reunides,
por meio de cada Subprefeitura, no Diario Oficial da Cidade e no Portal da Prefeitura do Municipio

de S3o Paulo na internet.

Paragrafo unico — Apdés o encaminhamento pelo Coordenador do Conselho dos atos de
convocacgao, das atas e do relatério anual dos trabalhos realizados pelo 6rgdo colegiado, bem
como da composicdo e dos locais e datas das reunides ordinarias do Conselho Participativo,
cabera as Subprefeituras promover a publicagdo no Diario Oficial da Cidade, no prazo de 5(cinco)
dias uteis, contados do protocolo de recebimento dos atos, devolvendo-os, apds a publicacao, ac

respectivo Conselho para arquivamento.

Art. 7° Conforme disposto no § 1° do art. 31 do Decreto n® 59.023,_de 2019, cabera a cada

Subprefeitura, por meio do Diario Oficial da Cidade e do Portal da Prefeitura de Sao Paulo na

internet, dar ampla publicidade as informacgdes associadas ao Conselho Participativo Municipal,
as quais deverao ser por este fornecidas, especialmente em relagédo a dados a respeito de sua
estrutura, composigéo, regimento interno, local e horario de reunides, inclusive o link através por
meio do qual sera possivel o acesso as reunides, presenciais, virtuais ou hibridas, e ao conteudo
de suas atas. (Redacao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no “caput” deste artigo, as Subprefeituras deverao
também divulgar, em redes sociais e outros meios de comunicag¢ao, conteudos relevantes para a
populacao local e que tenham sido objeto de apreciagdo pelo Conselho, conforme disposto no §
2° do art. 31 do Decreto n° 59.023, de 2019. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 8° As atas das reunides ordinarias e extraordinarias dos 32 (trinta e dois) Conselhos
Participativos Municipais deverao ser redigidas de forma clara e concisa pelo Secretario Geral ou

Adjunto, indicando, obrigatoriamente: (Redacao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

| — data, local, horario de inicio e fim das reunioes;

Il — nomes do Coordenador e dos Secretarios que estiverem no exercicio de seus mandatos;
(Redagéao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Il — nome de todos os conselheiros presentes;
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IV — numero de conselheiros presentes e ausentes, bem como as justificativas de auséncias;
V — itens de pauta;

VI — nome de todos os convidados e autoridades presentes;

VII — registro dos encaminhamentos;

VIII — os assuntos dos quais resultem decisdes do Colegiado.

Art. 9° Nao serao publicadas as Atas que:

| — contenham expressdes injuriosas aos Conselheiros, terceiros, autoridades ou ao préprio

Conselho Participativo Municipal;
Il — ndo tenham sido aprovadas pelo Conselho Participativo Municipal;

Il — ndo venham acompanhadas das listas de presenca, devidamente assinadas pelos

Conselheiros;
IV — ndo atendam aos requisites previstos no art. 8° desta Portaria.

Art. 10 E vedado as Subprefeituras realizar alteragcdes nas atas dos Conselhos Participativos

Municipais.

Paragrafo primeiro: Constatada qualquer irregularidade ou alteragdo, as Subprefeituras
cientificarao o Conselho para que, no prazo de 3(trés) dias uteis, retifique as atas que atentem

contra o disposto no art. 8° desta Portaria.

Paragrafo segundo: Regularizado o ato pelo Conselho Participativo Municipal, a Subprefeitura
respectiva devera providenciar a publicagdo do ato, observando o prazo previsto no paragrafo

unico do art. 7° desta portaria.

Art. 11. Cabera a Coordenadoria de Participagao Social da Casa Civil: (Redagcdo dada pela
Portaria CC n°® 12/2024)

| - a elaboragdo, para publicagdo no Diario Oficial da Cidade e na pagina do Conselho
Participativo Municipal do Portal da Prefeitura, dos editais de perda e renincia de mandato e de

convocacao dos Conselheiros suplentes;

Il — publicagdo das portarias destinadas ao Conselho Participativo Municipal das 32

Subprefeituras;

Il — planejamento técnico das acbes e capacitacdo destinadas aos Conselhos Participativos do

Municipio;
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IV — confeccionar os crachas de identificagcdo dos Conselheiros Participativos do Municipio, bem
como, caso necessaria a confecgdo de segunda via, instruir o interessado sobre o pagamento da
taxa através do DAMSP. (Redacgéo dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

V — garantir a disponibilizacdo de créditos eletrbnicos em bilhete Unico municipal para atender as
necessidades dos Conselheiros Participativos, observada a regulamentagcdo dada pelo Decreto
Municipal n® 58.639, de 21 de outubro de 2019. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

DA ORGANIZAGAO DOS CONSELHOS

Art. 12 Para exercerem suas competéncias no ambito territorial de cada Subprefeitura, deverao os

Conselhos se organizarem da seguinte forma:

| — Pleno, composto por todos os Conselheiros Participativos Titulares e Suplentes;
Il — Coordenador;

Il — Secretario Geral;

IV - Secretario-Adjunto. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

Paragrafo unico: Fica facultado ao Conselho em cada Subprefeitura, criarem comissées tematicas

e grupos de trabalho.

Art. 13. O Conselho Participativo Municipal de cada Subprefeitura devera reunir o Pleno
ordinariamente, no minimo, uma vez por més, podendo as reunides ordinarias ocorrerem na

modalidade presencial, virtual ou hibrida. (Redacéo dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Paragrafo uUnico. Sempre que as reunibes ordinarias e extraordinarias se derem na forma
presencial ou hibrida, sera utilizado espaco fisico disponibilizado pela Subprefeitura respectiva,
observado o disposto no “caput” do art. 34 do Decreto n°® 59.023, de 2019. (Incluido pela Portaria
CC n® 12/2024)

Art. 14. A primeira reunido do Conselho devera ser realizada em, no maximo, 30 (trinta) dias apos
a posse dos novos membros, mediante publicacdo, pela respectiva Subprefeitura, de ato

convocatorio no Diario Oficial da Cidade, conforme § 1° do art. 30 do Decreto n° 59.023, de 2019,

sendo objeto de abordagem obrigatdria na primeira reunido: (Redacao dada pela Portaria CC n°
12/2024)

| — a definicdo do calendario de reunides do ano em curso e da primeira reunido do ano seguinte,

determinando data e horario de inicio; (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Il - na fase de informes gerais, o esclarecimento sobre a obrigatoriedade de eleger, até o
encerramento da reunido ordinaria seguinte, os Conselheiros que exercerdao as funcbes de

Coordenador e Secretario-Geral, preferencialmente de distritos diferentes. (Redagdo dada pela
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Portaria CC n°® 12/2024)

Paragrafo unico. E facultada ao Pleno a alteragéo justificada do calendario através de deliberagéo
em reunido ordinaria, devendo o novo detalhamento das reuniées ser publicado no Diario Oficial
da Cidade de Sao Paulo e comunicado a Coordenadoria de Participagdo da Casa Civil. (Incluido
pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 15. Semestralmente, o Pleno do Conselho Participativo Municipal ouvira, em Plenaria
Ordinaria, associagdes, movimentos sociais, outros conselhos e/ou organizagdes nao
governamentais que atuem no territério da respectiva Subprefeitura. (Redacdo dada pela Portaria
CC n° 12/2024)

Art. 16. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Coordenador do Conselho
Participativo para deliberagdo de pauta especifica, previamente publicada no Diario Oficial da
Cidade, sendo vedada a inclusdo de pauta nessas reunides. (Redagédo dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Paragrafo unico: (Revogado pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 17. As Plenarias Ordinarias e Extraordinarias, bem como as reunides de Comissdes
Tematicas e Grupos de Trabalho, se constituidos, deverdao ser convocadas com, no minimo, 3
(trés) dias de antecedéncia das reunides, ficando facultada a convocagao por meio eletrénico e
obrigada a inclusdo da pauta da reunido a ser realizada. (Redagédo dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Paragrafo unico. O inicio da contagem do prazo de antecedéncia de que trata o “caput’ deste
artigo dar-se-a a partir do primeiro dia corrido subsequente ao da publicagdo da convocagao no
Diario Oficial da Cidade. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 18 Todas as reunides acima tratadas serdo publicas, garantida a participagdo de convidados
e municipes interessados, devendo todos os Conselheiros observar a transparéncia, a

participacéo social e o direito de expressao.

Paragrafo unico. Aos convidados e municipes presentes sera garantido o direito de fala de 3 (trés)
minutos, devendo o interessado requerer sua inscri¢ao junto ao Secretario-Geral ou Adjunto do
Conselho. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 19. Todos os Conselheiros Titulares tém direito a voz e voto, cabendo aos suplentes e

municipes, nas reunides, o direito a voz. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

§ 1° Afim de evitar o sobrestamento das atividades do Conselho por falta de “quérum”, o suplente

tera direito a voto no caso de auséncia do titular. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)
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§ 2° Nao havera assuncgao do mandato do Conselheiro Titular caso o suplente vote nos termos do
§ 1° deste artigo. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 20 As reunides deverao ter duragao de até 2(duas) horas, podendo ser prorrogadas a critério

dos Conselheiros presentes.
Art. 21 Em todas as reunides devera:

| - haver registro formal de presenga dos Conselheiros, convidados e municipes, seja por
assinatura e/ou identificagdo por imagem ou voz, nos casos de reunides hibridas, constando na
lista de presenca o nome, entidade, e-mail de contato e celular; (Redagao dada pela Portaria CC
n® 12/2024)

Il — ser elaborada a ata pelo Secretario-Geral ou Adjunto, que podera ser objeto de ajustes e
consideragcbes, e, apos aprovacdo da versao final pelos Conselheiros, encaminhada a

Subprefeitura competente para fins de publicagdo no Diario Oficial da Cidade, conforme § 1° do

art. 31 do Decreto n® 59.023, de 2019, observadas as condi¢cdes e prazos estabelecidos nesta

Portaria. (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 22 As reunides Plenarias Ordinarias e Extraordinarias terdo inicio, em primeira chamada, com
a presenca de no minimo 1/3 dos membros do Pleno e, 30 minutos apds, em segunda chamada,

com qualquer numero de Conselheiros presentes.
Art. 23 Ficam estabelecidos os seguintes quoruns nas Plenarias Ordinarias e Extraordinarias:

| — maioria simples, ou seja, metade mais um dos Conselheiros presentes, para as deliberagdes

em Plenarias Ordinarias;

Il — Maioria absoluta, ou seja, metade mais um do total de Conselheiros Titulares em exercicio no

Conselho, para aprovacgao dos seguintes assuntos:

a) Resolugdes ou minutas finais de documentos produzidos e assinados em nome do Conselho

Participativo Municipal,
b) Criagcao, alteracédo ou extingao de Comissoes;
c¢) Criacao, alteragao ou extingdo de Grupos de Trabalho;

d) Impedimento, perda de mandato e vacancia de cadeira de conselheiro ou do Coordenador,

ressalvada a hipétese de perda de mandato por quebra de decoro;

e) Convocacgao de posse para Conselheiro Suplente;
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f) assuntos pautados em reunides extraordinarias, ressalvado o “quérum” constante do inciso Il
deste artigo caso a reunido extraordinaria se dé para discussao do assunto previsto na alinea “a)”
do referido inciso. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

IIl — Maioria qualificada, ou seja, 2/3 do total de Conselheiros Titulares em exercicio no Conselho,

para aprovacgao dos seguintes assuntos:
a) Perda de mandato e vacancia de cadeira de Conselheiro Titular;

b) Nos casos omissos.

§ 1° Na hipotese do inciso Il, alinea “a”, havendo “quérum” minimo para o inicio do regime de
votacdo daquele item de pauta, ou seja, metade mais um do total de Conselheiros Titulares em
exercicio, serdo consideradas aprovadas as decisbes que atingirem 50% (cinquenta por cento)

mais um dos votos dos presentes. (Redagado dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

§ 2° A aprovacgao das atas ao final de cada reuniao, seja ela ordinaria ou extraordinaria, se dara

por maioria simples. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art 24 Em caso de empate nas votacbes do Conselho, o voto de desempate sera do

Coordenador.

Art. 25. Nas reunides dos Conselhos Participativos Municipais, que serdo convocadas
acompanhadas da pauta definida previamente pelo colegiado, é facultado aos Conselheiros
presentes o requerimento de alteragdo ou inclusdo de pauta de urgéncia, salvo se se tratar de
reunidao Plenaria Extraordinaria, convocada para tratar de pauta especifica, conforme o art. 16
desta Portaria. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

PAUTA DAS REUNIOES

Art. 26 (Revogado pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 27 A pauta das Plenarias Ordinarias constara da seguinte estrutura base:

| - leitura da pauta, sucedida de eventuais pedidos de alteragcdo ou inclusdo de pauta; (Redagao
dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Il - informes gerais dos Conselheiros e autoridades presentes; (Redagao dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Il - palavra aberta aos Conselheiros para apresentagdo de demandas e manifesta¢des; (Redagao
dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

IV — palavra aberta ao plenario, desde que haja inscricdo prévia, nos termos do paragrafo Unico
do art. 18 desta Portaria; (Redagéo dada pela Portaria CC n° 12/2024)
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V - encaminhamentos e deliberagdes por voto, quando necessario, incluindo a aprovacgao da ata
da reuniao do dia e a definicdo da pauta da préxima reuniao; (Redagao dada pela Portaria CC n°
12/2024)

VI — encerramento. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Paragrafo unico: (Revogado pela Portaria CC n°® 12/2024)

DOS ORGAOS E DOS MEMBROS DO CPM
DO PLENO

Art. 28 O Pleno, ¢6rgao colegiado e soberano no Conselho Participativo da respectiva
Subprefeitura, € composto pelo conjunto de membros do Conselho, no exercicio pleno de seus

mandatos.

DO COORDENADOR

Art. 29 O Pleno do Conselho Participativo Municipal do territério de cada Subprefeitura escolhera,

dentre os membros que o compde, um Coordenador.

Art. 30. A candidatura ao cargo de Coordenador sera manifestada verbalmente pelos préprios
Conselheiros, perante os demais, até o final da segunda sessao ordinaria do Conselho
Participativo Municipal de cada Subprefeitura, limite maximo para a deliberagcdo sobre a quem
cabera o exercicio da fungao de Coordenador, observado o disposto no inciso Il, do art. 14, desta
Portaria. (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 31 A votacdo sera secreta, devendo cada Conselheiro votar em apenas 1(um) candidato,

sendo que o mais votado sera eleito Coordenador.

Art. 32 No caso de empate, sera utilizado o critério de idade, sendo eleito o candidato mais idoso

entre os que disputarem o cargo de Coordenador.

Art. 33. O mandato do Coordenador tera duragao de 6 (seis) meses, permitida uma Unica
reconducédo, salvo se nao houver interessados em se candidatar a fungao, hipétese na qual serao
permitidas tantas recondug¢des quanto necessario para o regular funcionamento do Conselho.
(Redacgao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 34. Na auséncia do Coordenador em uma reunido, a direcdo dos trabalhos e demais
atribuicoes serao exercidas pelo Secretario-Geral e Secretario-Adjunto, e, na auséncia desses, 0s
membros do Conselho poderdao escolher, provisoriamente, um Conselheiro dentre os presentes

para o exercicio de tais fungdes. (Redagido dada pela Portaria CC n°® 12/2024)
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Art. 35. No caso de vacancia da funcdo de Coordenador, o Secretario-Geral completara o
mandato como Coordenador, e o Secretario-Adjunto o mandato como Secretario Geral. (Redagao
dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 36. Aos Conselheiros que completarem o mandato na forma do art. 35 desta Portaria sera
permitida a eleigdo, no pleito subsequente, para a mesma fungao ocupada. (Redacao dada pela
Portaria CC n°® 12/2024)

ATRIBUICOES DO COORDENADOR
Art. 37 Sao atribuicdes do Coordenador:

| - representar o Conselho Participativo Municipal no territério da respectiva Subprefeitura e em

eventos e solenidades, em conjunto com o Secretario-Geral, Adjunto, ou outro Conselheiro,

sempre que possivel; (Redagado dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Il - encaminhar e acompanhar a efetivacdo das deliberagées do colegiado junto aos 6rgaos
publicos; (Redacao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Il - participar e coordenar os trabalhos das reunides ordinarias e extraordinarias e as respectivas

discussbes e votagoes; (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

IV - assinar a correspondéncia oficial do Conselho, aprovada pelo colegiado, enviando-a com

copia para os demais membros; (Redacao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

V — zelar pela fiel aplicagdo e respeito dessas normas por todos os integrantes do Conselho

Participativo Municipal no territério da respectiva Subprefeitura;

VI - fomentar a atuagdo dos conselheiros no territério e promover boas relagbes durante as
reunides; (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

VIl - convocar as reunides ordinarias, conforme calendario, e as reunibes extraordinarias,
respeitando o prazo minimo de antecedéncia quanto a publicagdo das convocacgdes. (Redacgao
dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

VIII — repassar os comunicados oficiais aos outros membros do Conselho. (Incluido pela Portaria
CC n° 12/2024)

DO SECRETARIO GERAL

Art. 38. O Conselho Participativo Municipal de cada Subprefeitura escolhera, dentre os membros
que o compode, um Secretario-Geral e um Secretario-Adjunto. (Redacao dada pela Portaria CC n°
12/2024)
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Art. 39. A candidatura ao cargo de Secretario-Geral sera manifestada verbalmente pelos proprios
Conselheiros, perante os demais, até o final da segunda sessdo ordinaria do Conselho
Participativo Municipal de cada Subprefeitura, limite maximo para a deliberagdo sobre a quem
cabera o exercicio da fungao, observado o disposto no inciso I, do art. 14, desta Portaria.
(Redacéao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 40. A votagao sera secreta, devendo cada Conselheiro votar em apenas 1 (um) candidato,
sendo o mais votado eleito Secretario-Geral e o segundo mais votado eleito Secretario Adjunto.
(Redagéo dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 41 No caso de empate sera utilizado o critério de idade, sendo eleito o candidato mais idoso

entre os que disputarem o cargo de Secretario-Geral.

Art. 42 O mandato do Secretario-Geral tera duragdo de 6(seis) meses, permitida uma Unica

reconducdo por mandato e pelo mesmo periodo.

Art. 43. Na auséncia do Secretario-Geral em uma reunido, os trabalhos ficardo a cargo do
Secretario-Adjunto, e, na auséncia de ambos, ficardo a cargo, provisoriamente, de outro

Conselheiro escolhido entre aqueles presentes. (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 44. No caso de vacancia da fungdo de Secretario-Geral, o Secretario-Adjunto completara o
mandato como Secretario-Geral, e, no caso de vacancia de ambas as fungdes, os membros do
Conselho escolherdo, entre seus pares, outros membros para complementar o mandato nas
fungdes, permitida a eleigao, no pleito subsequente, para as funcdes exercidas pelo conselheiro a

titulo complementar. (Redagéo dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

ATRIBUICOES DO SECRETARIO GERAL E ADJUNTO (Redagdo dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Art. 45 Ao Secretario-Geral compete, com o auxilio dos demais membros do Conselho

Participativo Municipal do territério de cada Subprefeitura:

| — zelar para que os atos do Conselho Participativo Municipal da respectiva Subprefeitura sejam

registrados em livro-ata, fichas ou arquivos digitais;

Il — preparar, junto com o Coordenador e demais membros presentes do Conselho Participativo
Municipal, a pauta das reunides ordinarias e extraordinarias; (Redacdo dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Il — secretariar os trabalhos e auxiliar o Coordenador quando da realizagao das reunides;

IV — manter sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros, fichas, documentos,

arquivos digitais e outros papéis do Conselho;
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V — prestar informacdes que |he forem solicitadas pelos Conselheiros ou por terceiros, observado

o disposto no art. 5°, incisos XXXIIl e XXXIV da Constituicdo Federal;

VI — Agendar os compromissos do Conselho Participativo Municipal da respectiva Subprefeitura;

VIl — registrar a frequéncia dos Conselheiros nas reunibes;

VIII — enviar listas de presencga, atas devidamente assinadas e aprovadas, resolugdes e demais
documentos em arquivos digitais para serem publicados no Diario Oficial do Municipio pelo setor

competente da Subprefeitura.

Art. 45-A. Cabera ao Secretario-Adjunto apoiar o Secretario-Geral na consecugao das atividades

descritas nos incisos do art. 45 desta Portaria. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)
PERDA DE MANDATO, VACANCIA E SUPLENCIA
DA PERDA DO MANDATO

Art. 46 Perdera o mandato o Conselheiro que infringir quaisquer das disposi¢des contidas no art.

5° desta Portaria.

Art. 47 A perda do mandato sera declarada pelo proprio Conselho Participativo Municipal do
territério da respectiva Subprefeitura, apdés a devida apuragdo dos fatos, garantido o direito a
ampla defesa no prazo de 15(quinze) dias contados a partir da ciéncia do Conselheiro. A defesa

sera avaliada e julgada pelos Conselheiros Participativos em reunido ordinaria ou extraordinaria.

§ 1° Nos casos de perda de mandato do Conselheiro, sera ele substituido pelo respectivo
suplente, observado o disposto no § 4° do art. 5° e no art. 6° do Decreto Municipal n® 59.023, de

2019. (Redagéo dada pela Portaria CC n° 12/2024)

§ 2° As alteragdes na composi¢cao do Conselho decorrentes de rendncia ou cassagéo de mandato
deverdo constar em ata publicada no Diario Oficial da Cidade, bem como ser objeto de
comunicagao, via oficio, a Coordenadoria de Participacdo Social da Casa Civil, para adogao das
providéncias de convocagado dos suplentes, sendo desnecessaria nova posse. (Redagdo dada

pela Portaria CC n° 12/2024)

DA VACANCIA

Art. 48 A vacancia na funcado de conselheiro do Conselho Participativo Municipal do territério de

cada Subprefeitura dar-se-a por:
| — Falecimento;
Il — Perda do mandato;

Il — Renuncia
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Art. 49 O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado ao Conselho Participativo Municipal
do territério de cada Subprefeitura, sendo que o primeiro suplente eleito do respectivo distrito

assumira a vaga de Conselheiro.

§ 1° O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado ao Conselho Participativo Municipal do
territorio de cada Subprefeitura, devendo ser objeto de apuragao pelo Coordenador caso ndo haja

a comunicacgao. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

§ 2° Sendo confirmado o falecimento, assumira a vaga de Conselheiro o primeiro suplente eleito
do respectivo distrito, aplicavel o disposto no § 4 do art. 5° do Decreto n® 59.023, de 2019, se o

caso. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

DA RENUNCIA DO MANDATO

Art. 50. O pedido de renuncia do Conselheiro, que ndo se sujeitara a deliberagdo, sera
imediatamente encaminhado pelo proprio interessado ao Conselho Participativo respectivo e a
Coordenadoria de Participagdo Social da Casa Civil, observadas as disposi¢cdes dos do § 4°, do
art. 28, do Decreto n°® 59.023, de 2019. (Redacgéo dada pela Portaria CC n° 12/2024)

Art. 51. Ocorrido o pedido de renulncia, o primeiro suplente eleito do respectivo distrito do
Conselheiro renunciante assumira a vaga, exercendo suas funcdes a partir da publicagdo, no
Diario Oficial da Cidade, de sua nova fungdo como Conselheiro Titular, sendo desnecessaria nova
posse. (Redagao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

Art. 52 O Conselheiro que pretenda postular cargo eletivo nos poderes Executivo ou Legislativo,
devera se desincompatibilizar de suas fungdes do Conselho Participativo Municipal no prazo
improrrogavel de 4(quatro) meses antes do pleito eleitoral. Neste caso, sera declarada a vacancia

do cargo e efetivada a substituicdo do Conselheiro pelo suplente.
DO SUPLENTE

Art. 53. Serdo considerados suplentes dos Conselheiros eleitos os candidatos na ordem

decrescente do numero de votos por eles obtidos, por distrito. (Redagédo dada pela Portaria CC n°
12/2024)

Paragrafo unico. Os suplentes somente passarao a exercer o mandato como titulares a partir da
decisao definitiva de perda de mandato do titular, salvo se a vacancia se der por renuncia,
hipotese na qual serao observados os arts. 50 e 51 desta Portaria. (Incluido pela Portaria CC n°
12/2024)

Art. 54 Sao atribuigdes do suplente:
| — Substituir o Conselheiro titular em todas as suas fungdes, em caso de perda do mandato.

Il — O mandato do suplente se encerra no periodo correspondente ao do mandato do titular.
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Il — votar na hipétese do § 1° do art. 19 desta Portaria. (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

Paragrafo unico: em razdo de sua condigao eventual, € vedado ao suplente, praticar quaisquer

atos, convocar reunides ou representar o Conselho. Tais atos, se praticados restarao invalidos.

DA LICENGCA

Art. 55 O Conselheiro podera licenciar-se, mediante requerimento dirigido ao plenario do CPM,

nos seguintes casos:
| — por moléstia devidamente comprovada;

Il — para desempenhar fungdes temporarias de interesse do Municipio, caso o Conselheiro seja

servidor publico efetivo;
Il — Pelo falecimento de conjuge ou parentes;
IV — Licenga gestante, licenga paternidade ou licenca adogao;

§ 1° A aprovagao de pedidos de licenga se dara na Ordem do Dia, sem discussao, sendo votados
por maioria simples e considerados como afastamentos justificados, iniciados a partir da

implementacéo da causa que ensejou a licenga. (Redagao dada pela Portaria CC n° 12/2024)

§ 2° Em caso de afastamento temporario do Conselheiro, aprovado pelo Conselho Participativo
Municipal, ndo havera substituicdo pelo suplente, observado o direito a voto de que trata o § 1° do
art. 19 desta Portaria. (Redag¢ao dada pela Portaria CC n°® 12/2024)

USO DE CRACHA

Art. 56 Para sua identificagdo, os Conselheiros deverao, obrigatoriamente, utilizarem crachas nas

reunides do Conselho e durante visita aos 6rgaos e departamentos publicos.

Art. 57 A confeccado dos crachas para os Conselheiros Participativos das 32(trinta e dois)
Subprefeituras sera providenciada pela Secretaria da Casa Civil de acordo com o modelo do

Anexo | desta Portaria.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. As atividades de cada Conselho Participativo Municipal serao padronizadas e observarao
os modelos estipulados pela Casa Civil, observado, em especial, o seguinte: (Redagao dada pela
Portaria CC n°® 12/2024)

| — cada Conselho tera seu préprio e-mail institucional, vedada a exclusao de documentos nele
constantes e a troca de senha, salvo na hipétese de substituicdo por vacancia ou alteracdo do
exercicio das fungdes de Coordenador, Secretario-Geral ou Adjunto, caso em que a Casa Civil

fornecera nova senha de acesso; (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)
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Il - sera obrigatéria a utilizagdo de documentos padronizados que ja constam no e-mail
institucional; (Incluido pela Portaria CC n°® 12/2024)

Ill - sera obrigatério seguir o manual de identidade visual do logo do Conselho para qualquer

comunicagao; (Incluido pela Portaria CC n° 12/2024)

IV — os regimentos internos dos Conselhos ndo poderdo, em hipotese alguma, estabelecerem

regras que inovem, modifiguem ou afastem a observancia dos termos do Decreto n°® 59.023,_de

2019, e desta Portaria, e seguirdo o modelo referencial constante do Anexo |l desta Portaria.
(Incluido pela Portaria CC n° 12/2024)

Paragrafo unico. Em decorréncia do disposto no “caput” deste artigo € no § 4° do art. 2°

do Decreto n°® 59.023, de 2019, a Casa Civil podera instituir outros modelos de objetos e atos

relacionados as atividades dos Conselhos Participativos Municipais, de observancia obrigatéria
pelos colegiados, desde que dada a devida publicidade ao modelo. (Incluido pela Portaria CC n°
12/2024)

Art. 59. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagao das normas desta Portaria serao
dirimidas pela Coordenadoria de Participagdo Social, da Casa Civil. (Redagéo dada pela Portaria
CC n°® 12/2024)

Art. 60 No més de janeiro de cada ano, o Conselho Participativo Municipal tornara publico, por
meio de quadro afixado na sede da Subprefeitura e de divulgacdo no Portal da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo na internet, nos termos desta Portaria, do relatério dos trabalhos

efetuados no ano anterior.

Art. 61 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario em especial a Portaria Secretaria Especial de Relagbes Sociais — SERS n® 1 de 9 de

agosto de 2018 e os Regimentos Internos dos 32 Conselhos Participativos Municipais.

S3ao Paulo, de de 2020.

MARIA DE FATIMA MARQUES FERNANDES

Secretaria Especial de Relagbes Sociais

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo
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Alteracoes

1. Portaria CC n°® 12/2024 - Altera os arts. 4°, 5°, 7°, 8°, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21,

23, 25, 27, 30, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 43, 44, 45, 47, 49, 50, 51, 53, 54, 55, 58 e 59,
acresce o artigo 45-A e altera anexos.

Anexos

ANEXO_|_Portaria PREF/CC n°® 1_2020.pdf (Redag&o dada pela Portaria CC n° 2/2024) (414.(
KB)

REGIMENTO_INTERNO_DO_CONSELHO_PARTICIPATIVO_MUNICIPALv.docx_(Incluido _pe
Portaria CC n° 2/2024) (16.81 KB)

ANEXOS_EM_1_SO.pdf (Incluido pela Portaria CC n° 2/2024) (1.47 MB)

Correlacoes

PORTARIA PREFEITO - PREF;SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL - CC/SERS N° 4
DE 8 DE JULHO DE 2020

REGIMENTO INTERNO SUBPREFEITURA DA VILA PRUDENTE - SUB/VP N° 8 DE 15 DE
JUNHO DE 2020
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