
leia atentamente

Boas práticas durante
reuniões online



As práticas a seguir se aplicam a:

Reuniões da
Coordenadoria de
IST/Aids com a  RME
IST/Aids

Reuniões internas da RME
IST/Aids

Encontros do Projeto Echo

Reuniões com parceiros
locais

Reuniões com
Coordenadorias e
Supervisões



É obrigatório:

Conectar webcam e
microfone

Manter a câmera ativada 

Exercer a escuta atenta

Portar-se
adequadamente

Utilizar luz adequada em
ambiente neutro

Inserir nome, unidade e
cargo no ato de login



NUNCA

Nunca entre na reunião sem utilizar
vestes adequadas (é proibido

participar sem camisa ou com vestes
inapropriadamente informais)

Nunca participe de duas reuniões
ao mesmo tempo ou secundarize o
encontro online com atividades de

outra natureza.

Nunca fale por cima de outros
participantes. Utilize a ferramenta

de “levantar a mão”, assim o
administrador da reunião irá dar a

palavra conforme solicitações.



CABE AO GERENTE:

Garantir que as equipes e
os profissionais indicados

para cada reunião estejam
presentes do início ao fim,

com microfone conectado e
câmera ligada.




